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Guatemala, 31 de Mayo del 2013

Licenciado -

José Miguel De La Vega Izeppi

Viceministro de Energia y Minas
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Ciudad ’

Respetable Licenciado De La Vega:

En cumplimiento al Contrato de Servicios Técnicos nimero AC-34-2013 para la prestacion de servicios
técnicos en la Secretaria General del Despacho Superior, me permito presentar el informe que
contiene la descripcion de las actividades levadas a cabo durante el periado comprendido del 01 al 31
de Mayo del ano 2013, los cuales describo a continuacion.

. Apoyo en control y registro de los expedientes ingresados a Secretaria General
diariamente;
. Apoyo en la verificacion correcta en el correlativo en las providencias, dictdmenes y

resoluciones de los expedientes en la Secretaria General:

. Apoyo en la elaboracion del listado actual de los grandes usuarios solicitado por la AMM
. Apoyo en la actualizacion de la base de datos de Grandes Usuarios;
. Apoyo en la actualizacidon del Departamento de Registro de la Secretaria General de las

diferentes inscripciones que al mismo corresponden;

. Elaboracion y control de emision de Acuerdos Ministeriales solicitados a Secretaria General
durante el mes de Mayo del 2013;

. Apoyo para la inscripcion y control del registro de licencias de exploracidn otorgadas por e
Ministerio de Energia y Minas;

) Apoyo en la elaboracion de las certificaciones de inscripcion de grandes usuarios, agentes
generadores de electricidad que son solicitadas al Departamento de Registro de la
Secretaria General;

. Apoyo diario en la revision de expedientes asignados a los analistas de la Secretaria
General;
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. Apoyoc en el envio diario del control de expedlentes ingresados a Secretaria General
durante el mes de mayo del afio en curso;

. Apoyo en inscripciones de Grandes Usuarios nueves;

. Apoyo en inscripciones de derechos mineros nuevos; |

. Apoyo en {a anotacion de extincién de derechos mineros por diferentes incumplimientos;
. Apoyo en la inscripcion correspondiente de Contratos de Operaciones Petroleras

. Apoyo en la revision de resoluciones previas a firma de la Secretaria General;

Agradezco su fina atencion.

Atentamente,
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Silyia Guadatupe Monzory Zacarias
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