
Guatemala,3l de mayo de 2013

Ing. Edwin Ramón Rodas Solares.

Vicemin¡stro de Energia Y M¡n¿s

Encargedo del Ár€e Energética

Estimado lng. Rodas

Por este m€dio me dirijo a usled con el propósito de dar cump¡¡miento a lo estipulado con el

Contrato Numero AC-36_2013, celebrádo entre mi persona y la Direcc¡ón Superior, para lá

prestación de Serv¡cios Prof€lionales bajo el renglón 029, por lo cual presento el ¡ñforme

mensual de actividades correspondientes alperiodo delOl á131d€ mayo de 2013'

Act¡vidades Real¡zadas:

a) Se apoyó en la revis¡ón y calificac¡ón para firma del D¡recto5 v Subd¡rector las resoluc¡ones'

contratos admanistr¿tilo'i y civiles, convenios y ecuerdos, trasladados por las distintas

unidades y departamerúos dei Miraster¡o;

b) Se asesoró al Directot y Subdkector de la Dirección General Adm¡nistrativa en mater¡¿

administrativa;

c) Se apoYó en reuniones de trabajo que fueron convocadás por el Director Y Subdirector de

la Dirección Genera I Admin¡strativa;

d) Se asesoró en la revisión de los Contratos Administrativo! de Servicios Técn¡cos y

Profesionales y las Resoluciones que los apruebani

c)

Se asesoró eñ la emisión de Acuerdos M¡nisteriales relacionados con políticas formuladas

por elMinisterio;

se asesoró en la revisión de actas de negociación paia la contratación de bienes Y/o

sprui(ror pdrd l¿r dependencias del Minister¡o;

5e asesoró en la entrega de información solic¡tada al Ministerio a través de la Unidad de

acceso a la Información Priblica;

h) Se asesoró en el diligeñciamiento V resolución de distintos expedientes en materi¡

e)
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E n.argado del Áre¿ Energét¡cá


