
Guatemala, 31 de mayo de 2013 ,,

Licenciado José N¡iguel de la Vega
Viceminislro de Energia y l\¡inas
Su Despacho

Señor viceminislro:

Por este medio me drrijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a lo estipulado en e Contrato
Número 4C.48.2013, celebrado enlre mi persona y la Difección Supelor, pafa a prestació¡ de
serv¡c¡os Profesionales b4o el renglón 029, por lo cual me permito presentarle el informe me¡sual
de actrvidades correspondientes al periodo del01 al 3'l de mayo de 2013.

Se detallan aclrvrdades d contrnuación:

a) Asesor¡a en el análisis de expedientes adminislral¡yos para resguado en la Secrel¿r,a
General, Despacho Superior.

b) Asesoria en la administración del software instalado para la digitalización de Resoluciones y

Acuerdos aprobados por el Despacho Superior y evaluación del proceso de migración de la
base eleclrónica de dalos al nuevo server.

c) Apoyo en la alimenlación y administración de la base electrónica de datos con los Acuerdos
y Resoluciones digitalizados, correspondienles al presenle añ0, al mes de mayo

d) Apoyo en el control y manlenimiento de expedientes aprobados por el Despacho Superior

resguardados en la Secretaria General y análisis de correlalivos.

Al agradecer su amable atención al presente, aprovecho la oportunidad

Atentamente.
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