
Guatemala, 3 I de mayo de 20 I 3

Licenciado
Luis Antonio Suár6z Roldán
Dircctof Gene¡al Administrativa
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Honorable Señor Direoto¡,

En cumplimiento al conhato de ¡€rvioios téonioos númerc DGA-02-2013, celebmdo

entre la Direoción General Adminisrrativa y la suscrit4 m€ permitó presentar el informe
sobre las actividades llevadas a cabo du¡ante el periodo del 01 al 3l de m¡yo d€ 2013,

siendo las sisuientes.

Apoyo en la verifioar que el Departame¡to Administativo Financiero, cumpla
con generar los documontos conoemientes en cade á¡ea de trabajo.
Apoyo en el archivo de las órdenes de compfa del mes co¡¡espo¡dionte y oopiás
de los documentos de cada proveedor que nos suministra mensuahlonte.
Apoyo en el archivo de ingesos a almaoén
Apoyo loglstico en el tiasiado de dooumentos de almacén a otros d¿partamentos

dentro del MEM.
Apoyo en revisar el avanoe mens¡¡al en Ia ejecución del Plan Anr¡al de.
Combras.

Sin otro particular, me suscribo.
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