Guatemala, 31 de Mayo de 2013

Lic. Luis Antonio Suarez Roldan
Director General Administrativo
Su Despacho,

Sefior Director:

Por este medio me dirljo a usted con el propésito de dar cumplimiento a los estipulado con el Contrato
Numero DGA-03-2013 celebrado entre mi persona y la Direccién General Administrativa para la
prestacion de Servicios Técnicos bajo el renglén 029, por io cual me permito presentarle el Informe
Mensual de actividades correspondiente at periodo del 01 de Mayo al 31 de Mayo de 2013.

* Apoyoen la actualizacidn de tarjetas de responsabilidad, de empleados del Despacho
- Superior y | Direccién General Administrativa del MEM.
Apoyo en la Elaboracién de Base de Datos de Tarjetas de Responsabilidad.
Apoyo en los Cargos y Descargos de Bienes de las Tarjetas de Responsabilidad
* Apoyo en los Registro de traslado de Bienes fijos entre diferentes departamentos
de la Institucién,

Apoyo en Codificar Mobiliario y Equipo de Bienes activos y bienes fungibles
Apoyo en Actualizacidn de los resguardos de Inventarios.
Apovyo en la Realizacién de Inventario en Bodegas de Energia (Bienes para Baja)

Agradecieng6 sirgmable atencién me suscribo de Usted,

Atentaménte,
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