
Licenciado:
Lu¡s Antonio Sr¡árez Roldán
Director General Administrativo
Minister¡o de Inergía y Minas
Su Despacho.

Estimado L¡cenc¡ado:

Con un cordi¿l saludo me,dirijo ¿ usted con el objelo de present¿rle
llevadas a cabo del 01 al 31 g/mayo de 2013 poi concepto de Serv¡cios

Guatemala,3l de mayo de 2013

mi informe de labores

Técnicos prestados en la
las cuales describo a

D¡rección General Adm¡n¡strativa,

cont¡nuación:
se8ún contrato DG^-04:2073,

Bo. lic. Luis

Director Ge

1. Asesoré en el orden de la documentación de pagos a proveedores p.evio a la autonzactón
de esa Dirección a efecto que contuviera ia documentación de respaldo corresponorenre.2, Asesoré en la conformación de expedientes para I¿ contr¿t¿cion de personal a l¿borar en
la institución con el objetivo qué éstos l¡enen los requisitos que la ley exige para tal efecto.3. Asesoré en elanálisis de expedientes de sol¡citud de viáticos al interior y exterior det pars.

4. Asesoré en la revisión de documentación presentada por personas que labor¡n en la
¡nstjtuc¡ón y qu¡enes tiene¡ derecho a crédrto fisc¿1, dicha documentación es presentada
ante la Dirección de Contabitidad del Estado del M¡nister¡o de Finanzas públicas.

5. Asesoré en la redacción de álgunas respuestas a los hallazgos emitidos por la Delegación de
l¿ Contraloria de Cuentas en la instrtución.

5¡n otro part¡cular me suscribo de usted atenramenre,

Argent¡na Elizabeth Ruano Franco


