
Guatemala 31de mayo de 2013

Fernando Hugo Castellanos Barquín

Director General de Minería
D¡recc¡ón Genera¡ de Minería

5eñor Castellanos:

Por este medio me dir¡jo a usted con el propósito de dar cumpl¡miento a lo estipulado con el

Contrato Núme¡o DGM-16-2013, celebrado entre m¡ persona y la Dirección General de Minería, para la

prestación de Serv¡c¡os Técn¡cos bajo el renglón 029 por lo cual presento el informe ñensual de act¡vidades

correspond¡entes al periodo del 01 de mayo al 31 de mayo de 2013.

SEMANA 1

SEMANA 2

colaborar en brindar informac¡ón
recib¡r cédulas de notificación
entregándolas a los añalistas,

sobre el trámite
ingresándolas en

creden€iáles de exponación,
reg¡stro corfespondiente y

de

el

SEMANA 3

SEMANA 4

Atentamente,
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Apoyo en la recepción de solicitudes de Credenc¡ales de Exportación, verificando los
requisitos necesarios para su trámite, Elaborar providencias, emitir reñisioñes oe
notificación informando a los interesados acerca del avance en la gestión de los
expedieñtes y elaborando los registros de remisiones, sometidos a cons¡deración de ta

Dirección General de Minería. Crear un control de las credenciales de exportación
dándoles sesuimiento al trámite resDectivo.

Asist¡r en la emisjón de resoluciones de otorgamiento de l¿ Credencial de Export¿ción,
Alimentando la base de datos con la ¡nformac¡ón relacionada al trámite de exped¡entes
e información actualizada en la página web sobre las credenciales otorgadas.

Apoyo en lá recepción de solicitudes de Credencíales de Exportación, verificañdo los
requisitos necesarios para su trámite; Elaborar providencias. Aliment¡r la base de
datos con la información rel¿cionada altrámite de las Credenciales de Exoortac¡ón.
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D¡rección General de Minería


