—

Guatemata, 31 de mayo de 2013

Femando Hugo Castellanos Barquin
Director General De Mineria
Direccién General de Mineria

Estimado sefor Castellanos:

Por este medio me dirijo a usted con et propdsito de dar cumplimiento a lo estipulado con
el contrato Ndmero DGM-33-2013; celebrado entre mi persona y fa Direccién General de
Mineria, por préstamo de Servicios Técnicds bajo el rengldn 029, por (o que presento el
Informe Mensual de actividades correspondientes al penodo de 01 al 31 de mayo de

2013.
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ACTIVIDADES

Asistendia Ejecutiva en las actividades que desarrollo la Direccion General de
Mineria.

Apoyo para verificar que la correspondencia que se elabora para responder
solicitudes que ingresan a la Unidad de Informacion Publica se entregue en el
plazo estipulado.

Apoyo en archivar los documentos de la Direccidon General de Mineria.
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Seguimiento para la recopilacidon de la informacion gue recibe la Direccién
General de Mineria sobre las empresas que gestionan licencia.

Trasladar expedientes a los departamentos correspondientes para las firmas que |

estos deben llevar.
Apoyo para verificar el cumplimiento en la entrega de informacion necesaria
para las diferentes instituciones que solicitan informacion.
Apoyo en el sequimiento para obtener la informacién necesaria para la
elaboracion de una certificacion de las actividades mineras que existen en el
Departamento de Sacatepéquez.
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