Ministerio de Energia y Minas INFORME DE ACTIVIDADES: David Alfredo Orellana Aldana

Guatemala, 30 de septiembre de 2013 Y

Ingeniero Edwin Ramén Rodas Solares
Viceministro de Energia y Minas

Area Energética

Su Despacho

Honorable Ingeniero Rodas:

Por este medio me dirjjo a usted con el proposito de dar cumplimiento a lo estipulado en el Contrato Ve
-~ Numero AC-28-2013, celebrado entre mi persona y la Direccion Superior para |a prestacion de servicios/
lecnicos bajo el rengléon 029, por lo cual me permito presentarle el informe de actividades
correspondientes al pericdo del 01 al 30 de septiembre de 2013.

&

« Se apoy¢ en el desarrollo del Plan Estratégico de Comunicacion 2.0 para el mes de septiembre
de 2013, _

» Apoyo en la logistica para el montaje de diferentes actividades realizadas por el Despacho
Superior y Direcciones Generales.

= Apoyo en la realizacidon y seguimiento de la Paolitica Energética 2013-2027 segunda impresion.

= Asesoria en la administracién y mantenimiento de informacién de las Direcciones Generales,
Informacian Publica e informacion general del MEM y disefio grafico para la Pagina Web.

« Asesoria en el disefic del material POP institucional. _

= Se apoyd en el direccionamiento de consultas ingresadas a la Pagina Web Oficial por medio de
la Unidad de Comunicacién Social y Acceso a la Informacién Plblica.

« Apoyo en la actualizacién, analisis y elaboracion del reporte de presencia en Redes Sociales del
MEM e instituciones de Gobierno para el mes de septiembre 2013,

» Se apoyd en el seguimiento de actividades con Viceministerios y Direcciones Generales del
MEM con el proposito de actualizar pagina web y redes sociales,

« Apoyo en la difusion de informacion de interés en diferentes actividades realizadas por el
Despacho Superior y Direcciones Generales. |

« Se asesoré en la administracién y mantenimiento de informacion y respuestas para Redes
Sociales MEM,

= Apoye en disefio grafico de diferentes materiales institucionales de! Ministerio,

« Apaye en la logistica del mentaje para la reunion semanal del Gabinete de Gobierno realizada en
las instalaciones del INDE.

= Apoye en la elaboracion y seguimiento de la pagina web para la Iniciativa para la Transparencia

en las Industrias Extractivas, mapec, recolecciéon de informacién, disefio y diagramacion.
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David Alfféedo Orellana Aldana
Relaciones Publicas

L




