
Guater¡ala, 30 de septiembre de 2013

Ing. Edwin Ramón Rodas Sola¡es.
Viceministro de Energía y Minas
Éncargado del Área Fnergética

Estimado Ing. Rodas

Por este medio me d¡rijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a to estipulado con el
Contrato Numero AC-36-2013, celebrado entre rhi persona y la Dirección Superior, pafa l¿

prestación de S€rv¡c¡os Profes¡onales bajo el rerlglón 029, por lo cual presento et informe
mensual de actividades correspondientes al perioqo del 01 al 30 de sept¡embre d€ 2013.

Activ¡dades Realizadas:

a) Se apoyó en la revisión y calificación para firml del Directos y Subdlrector de resoluciones,
bases de cotización, contratos administrativols, conv€nios, acuerdos y actas trasladados
por las distintás unid¿des y departamentos del Minlsterio;

b) Se asesoró al Director y Subdirector de la Dlrección General Administrátiva en m¿terid
adrnin¡strativa, relacionado con el d¡l¡genciamiento de expedientes.

Se apoyó y dio seguimiento a las reuniones de trabajo que fueron convocadas por el
Director y Subdirectof de la Dirección cener¿l Administr¿tiva;

Se asesoró en la revisión de los Contratoi Adminlstrativos de Servicios Técnicos y

Prof€sionales y las Resoluciones que los apruelan;

5e asesoró en la emislón de vanuales rel]cionados con políiicas formuladas por el

Ministerio; dándole el seguinr¡eñto correspoñdlentes.

Se asesoró en la elaboración y revisión de adas de negoclación p¿ra la contratáción de

bienes y/o servicios para las dependencias del 
f¡inisterio;

Se asesoró y dio segLrir¡iento en la entrega de inforr¡ación solicitada al Ministerio a través
de la unídad de A.ceso a la Información Públici;

Se asesoró en el diligencianriento y resolufión de distintos expedientes en materia

admin¡strativ¿j
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