
José MigLrelde la Vega
Viceministro de tner8ía y M¡ñas
Área M¡neria e H¡drocarburos

Estimado Lic. De la Vega

Por este medio me dirijo ¿ usted con el propósito de dar cumplimiento ¿ lo estipul¿do
con el Contrato Numero AC-49-2013' celebr¡d.o ent¡e m persona y la Direccion
Superior p¿rá l¿ prestación de Serv¡c¡os Técn¡cós, b¿jo el renglón 029, por lo cuat me
permito presentarle el Informe Mensual de las actividades correspondiente ¿l periooo
del 01¿l 30 de sept¡embre del 2013.

Actividades reálizadas

Gu¿temala 30 de Septlembre de 2013

r¡enro y r€grs¡ro en el

a)

D'

Análisis y verificación de las solicitudes y papelería ¿djuñt¡ que ingres¿n ¿ este
Dep¿rtamento de Gestión Leg¿|, a efecto de determinar si contienen los
requisitos legales, est¿blecidos en la Legisl¿ción vigente.

Contro¡ y seguimiento de expedientes de casos asignados por ei Coordinador
del Departamento.

c) lnformación sobre el avance del t¡ámite ¿ usuarios, en vent¿nilla y vía
telefónica sobre expedientes.

d) Redhrdc;on dé r eduld. y rem.siones oe not.tt( ¿c ton d los intere\Jdoc.

ei Revisión de cada expediente que ingresa o egresa de la Dirección que lleve su
foliación respectiva

el DeDárt

y Mrn¿s.

f) Control de expedientes en la Ease de Dftos d
libro correspondiente. (

g) Tr¿slado de expedientes a la unidad\admi
corresponda dentro del Ministerio de Etrgía

Atentamente,

iguelde la
¡n¡stro Energía

Área Minería

Vo.Bo.

eHi


