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Respetable Scfior Viceministro:
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iGuatemaia, 30 de septiembre dec 2013

Por este medio me dirijo a usted, con el propégiito de dar cumplimiento a lo estipulado
en el Contrato. Numero AC-56-2013, celebrado entre mi persona y la Direccién

Superior, para la prestacidn de Servicios Profes

me permito presen t3r el Informe Mensual de

septiembre de 2013,

A continuacidn detallo las actividades realizada

Agradeciendo su amable atencién me suscribo ¢

icda. Cat

ionales bajo el renglén 029, para lo cual
actividades al periodo del 01 ai 30 de

3.

Asesona en el proceso de actualizacién del Manual de Descripeién de Puestos y
Funciones de la Direccidn General de Energla

Asesoria en la induccidn para personal d

¢ primer ingreso

Asesoria y seguimiento en las actividades programadas ante la Oficina Nacional

de Servicio Civil.

Asesoria y seguimiento a los procesos y
Asesoria en el proceso de presentacion (
Servicio Civil, relacionados con la evaly
en el Ministerio.

Aprobado

actividades de Recurses Humanos.
le expedientes en la Oficina Nacional de
acién de candidatos para optar a puestos

e usted,

andoval




