
Guatemala, 30 de septiembre de 2013

Licenciado:
Luis Antonio Suarez Roldan

Director General Admin¡strativo
Dirección General Administrat¡va

Su despacho

Por este med¡o me cornplace saludarle y presentarle el informe mensual

que comprende del 01 al 30 de septiembre de 2013, de los servicios técnico!

prestados al Departamento de Transportes y Segur¡dad de la Dirección Geñeral

Administrativa, según el contrato DGA-O1-2013, que a continuación se detallan:

ADovo técn¡co en revis¡ón y calibración de neumáticos a la flotilla de

vehículos al servicio del Min¡sterio de Energía y Minas

Apoyo técn¡co en rev¡s¡ón de niveles como, aceite, líqu¡do de frenos,

h¡drául¡co y refrigerante a la flotilla de vehículos al servicio del M¡nister¡o

de Energía y M¡nas.

Apoyo en el proceso de entrega y recepción de documentos dentro y

fuera de la institución.
Apoyo técnico en el taller mecánico al diagnostico de fallas mecán¡cas

como eléctricas.
> Apoyo técn¡co en el segu¡miento de reparaciones menores, a la flotilla de

vehículos al serviclo del Ministerio de Energía y M¡nas.

Atentamente,

Ramirez

Vo.Bo. Lic. Lu¡s

Director Ge

o Suarez Roldan
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Dirección G eral inistrativa


