
Guatemala, 30 d€ sept¡émbrede 2013

Licénc¡¿do:

Luis Antonio Suárez Roldán
Dkedor 6ener¿l Ad m in¡strativo
Minister¡o de Energfa y tvlinas

Su Despacho.

Est¡mado L¡.enc¡ado:

Por €lte medio rn€ dkio a urted con el objeto de presentarle mi inforr¡e de labores llevad¡s a

cabo del 01 ¿l 30 de sept¡embre de 2013 por coñépto d¿ señ/lcios Técnlcos prestados en la

D¡rección General Administrativá, según Contrato DGA-M-2013, las cüales describo a

l."Asesoré en elmon¡toreo de la document¡ción que angresa yegresa á lá Dirctción.

2.-Asesoré €n el seBuimlento de las diferenler gestiones adm¡n¡ttrat¡vas de la D¡rección

Adm¡nistratrva.

3..Ase9oré en el ¿nál¡s¡s de l¿ documentación pr.vi¿ ¿utorización de la oirección Admin¡strativa,

obsery¿ndo que contw¡era la documentación d€ respaldo, Y que é5tá se encuentre dentro de lo

qu€ 13 l-€y manda,

4.- Asesoré en la red¿cción de documentación qu€ se Sestiona e¡! los d;ferentet Dep¿rt¿mentosde

lá lñst¡tución.

Sin otro particular ñe suscibo de usted aientamen¡e,
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Vo. Bo, tic.Arlentina Elizabeth Ruano franco


