Guatemala 30 de septiembre de 2013

Fernando Hugo Castellanos Barquin
Director General de Mineria
Direccién General de Mineria

Sefior Castellanos:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a lo estipulado con el

Contrato Ndmero DGM-15-2013, celebrado entre mi persona y la Direccion General de Mineria, para

Ja prestacién de Servicios Técnicos bajo el renglén 029 por lo cual presento el informe mensual de

actividades carrespondientes al periodo del 01 de septiembre al 30 de septiembre de 2013.

SEMANA 1

Asistir en 1a alimentacion de base de datos de los expedientes de tramite de
Licencias de reconocimiento, exploracion y explotacion de minerales, con
relacion al traslado e ingreso de los expedientes de los Departamentos de la
Direccion General de Mineria, asi como la distribucion de los expedientes entre
los analistas juridicos del Departamento de Gestion Legal.

SEMANA 2

Apoyo en la alimentacion de la base de datos correspondiente a los expedientes
de tramite de Licencias de reconocimiento, exploracién y explotacion de
minerales, con relacion al traslado e ingreso de los expedientes de los

: Departamentos de la Direccién General de Mineria al Departamento de Gestién

Legal de Mineria asi como la distribucién de los expedientes entre los analistas
juridicos del mismao,

Asistencia en la elaboracion de listados de los expedientes enviados a la
Direccion General de Mineria y el ingreso en la base de datos de estos.

SEMANA 3

Asistir en la alimentacién de la base de datos correspondiente a los expedientes
de trdmite de licencias de reconocimiento, exploracion y explotacion de
minerales, con relacion al traslado e ingreso de los expedientes de los
Departamentos de la Direccidon General de Mineria, asi como la distribucién de
los expedientes entre los analistas juridicos del Departamento de Gestién Legal.
Recepcidn de los expedientes provenientes de la Direccidn General de Mineria y
asignacion al analista juridico para su envid a Notificacion.




SEMANA 4

Asistir en la alimentacién de la base de datos correspondiente a los expedientes
de tramite de Licencias de reconocimiento, exploracién y explotacion de
minerales, con relaciéon al traslado e ingreso de los expedientes a los
Departamentos de la Direccién General de Minerfa, asi como la distribucion de |
los expedientes entre los analistas juridicos del Departamento de Gestion Legal J
de Mineria. Apoyo en la conduccion de vehiculos para diligencias de la Direccion

General de Mineria.
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