Guatemala, 31 de octubre de 2013

Sefior Viceministro

ingeniero Edwin Rodas
Viceministro de Energia y Minas
Su Despacho

Honorable Ingeniero Redas:

En cumplimiento al contrato de servicios técnices numeros AC-26-2013, para la prestacion de servicios
técnicos, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y la suscrita, me permito presentar el informe
parcial sobre las actividades llevadas a cabo durante el periodo del 1 at 31 de octubre del afio en curso,
siendo tas siguientes:

a) Asesorar y apoyar al Sefior Ministro en reuniones con Funcienarios y Entidades Gubernamentales;
siendo el enlace entre las instituciones para poder coordinar las mismas y apoyando en el proceso de
evacuacion de expedientes e informacion de las diferentes Direcciones y Vicedespachos.

b} Enface entre el Despacho del Seficr Ministro, con Despachos de los Viceministros, Directores, Jefes de
Departamentes y Asesores, habiendo dado seguimiento de los procesos de contratacion de personal
011 revisando los expedientes para constatar de que cumplan con tos requisitos de ley y asi poder
formalizar los contratos y proceder a la firma de |as resoluciones de aprobacién de los mismos por parte
del Sefior Ministro, y revisando las Resoluciones dentro de los expedientes de |a Direccion General de
Energia, de ta Direccidon de Hidrocarburos v de la Direccién de Mineria, asi como los Acuerdos
Ministeriales realizados per la Secretaria General del Ministerio previo a la firma del Sefior Ministro,
revisando que éstas cumplan con los requisitos legales,

¢} Asesorar en el seguimiento y ejecucion del plan de trabajo del Ministerio de Energia v Minas, en
relacion a las modificaciones del proyecto del reglamento organico interno del Ministeric, verificando
que cumpia con los lineamientos tegales necesarios,

d} Servir de enlace con entidades de gobierno, entidades internacionales y entidades privadas, apoyando

en fa realizaciones de reuniones y visitas en donde el Ministra debe de asistir proporcionandole Ia
Infarmacion o recursos legales necesarios para la realizacidn de los mismos.

Sin otro particular me suscribo de usted,

tehtamente,
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