Guatemala, 31 de octubre de 2013

Sefior Viceministro

Ingeniero Edwin Rodas
Viceministro de Energia y Minas
Su Despacho

Honerable Ingeniero Rodas:

En cumplimiento al contrato de servicios técnicos numero AC-31-2013, para la prestacién de servicios técnicos,
celebrado entre el Ministerio De Energia y Minas ¥y la suscrita, me permito presentar e! informe sabre las actividades
llevadas a cabo durante el periodo de) 1 af 31 de octubre del afio en curso, siendo las siguientes:

1.

5e asesord con base a las solicitudes de informacién que ingresan al Despacho Superior, brindando
seguimiento y revisién a las respuestas que se generan desde los Vicedespachos, Direcciones y Jefaturas
del MEM, tomando en cuenta que las respuestas se envien correcta y oportunamente.

Se brindé apoyo atendiendo a las solicitudes de agenda yjo informacién que ingresaron al Despacho del
Senor Ministro.

Se apoyd conjuntamente con relaciones publicas, la logistica para las reuniones y actividades que
atendid el Sefior Ministro.

Se brindé seguimiento oportuno previo a las reuniones a fin que el Ministro contara con los insumos
necesarios de informacién y logistica para atender de manera adecuada cada una de las actividades
programadas.

Asesorar enel seguimiento y ejecucién del plan de trabajo del Ministerio  de Energia y Minas; y

Otras actividades asignadas por el Sefior Ministro.

Sin otro particular me suscribo de usted,

L

Vo. Bo™

Atentamente,




