
Guatemata,3l de octubre de 2013

Ingeniero Edwin Rodas
Viceminhtro de Energía y Minas
Su Despacho

Honorable Ingeniero Rodas:

En cumplim¡eñto al contrato de servi.¡os té€nicos núm€ro Ac 3t-2013, para ra prestación de servicios técnicos,
celebrado entre el M¡nister¡o De Energía y Minas y la suscrita, me permito presentar el informe sobre tas activídades
llevadas a cábo durante ei período del 1 á131 de octubre del año en curso, siendo las siguíentes:

r. 5e asesoró con base a las solicitudes de información que ingresan al Despacho superior, brind¿ndo
segu¡miento y rev¡s¡ón a las respuestas que segeneran desde los Vicedespa(hos, Dkecciones yJefaturas
del MEM, tomando en cuent¡ que las respuestas se envíen correcta y oportunamente.

2. Se brindó apoyo átendiendo á las soticitudes de agenda y/o información que ¡ngresaron ¿l Despacho del
5eñor Min¡stro.

I. Se apoyó conjuntamente con relaciones públjcas, la logística para las reunjones y actividades que
¿tendió el Señor Ministro.

4. Se br¡ndó seguimiento oportuno previo a tas reun¡ones a fín que el Min¡stro contara con los insumos
necesar¡os de información y logística para ate¡der de manera adecu¡da cada una de las activid¿des
programaoas.

5. Asesorar en el seguimiento y €iecución del plan de trabajo del M'nisterio de Energía y Minas; y

6. Otras actividades as¡gnad¿s por el Señor Ministro.

5¡n otro particular me suscribo de usted,

tdw¡n as Sola


