
Guatemálá,31 de octubre de2073 /

1ng. Edwin Rar¡ón Rodas Sol¿res.

viceministro de Energia V M¡nas

Encargado del Área Energétlca

Estimado lng. Rodas

Por este medio me dirijo a ustéd co¡ el propósito de dar cumpi¡mlento a lo estlpulado con el

Contrato Numero AC'36-2013, celebrado entre mi persona Y l¿ Dlrección Superlor, para lá

prestación d€ Servicios Profesional€s:bajo el renglón 029, por lo cual presento el ¡nforme

mensual de actividades correspondientes al periodo del Ol al 31 de o€tubre de 2013

Activ¡dades Real¡zadas:

a) Se ¿poyó en la revisión y calificación para firma del Directos v Subdirector de resoluciones'

bases cle coti¿ación, coñtratos administrátivos, convenios, acuerdos y actas trasladados

por las distintas unid¡des y depart¿mentos del Ministerio;

b) Se asesoró al Director y Subdirector de la Dirección Gener¿l Administrativa en materi'r

administrativ¿, relacionado con el djligenciamiento de exped¡entes

c) Se apoyó y dio seguimiento a las reunioñes .le tr¿bajo que fueron convoc¿d¿s por el

Director y Subdirector de la Dirección General Adl1rlnistratrv¿;

d) 5e asesoró en la €laboración y revisión 'le 
los Contr¿tos Adm¡nistrativos de Servi'iÓq

Técnicos y Profesionales y las Resoluciones que los aprueban;

e) Se asesoró en l¿ emlsión y rev¡sión de Manuales rel¿c¡onados con polÍticas formul¡das por

el Ministerio; dándole el seguimiento correspond entes

f) Se asesoró en la elaboración v revlsión de actas de negoclación para Iá contrat¡ción de

bienes y/o servicios para as dependenclas del Minlsterlo;

g) Se ásesoró y dió seguinriento en la entrega de información solicitada al N4inisterio a tr¡vés

de la lJnidad de Acceso a la Informaclón Pública;

h) Se asesoró en el djligenclamiento y resolución de distintos expedlcntes en matcrla

administrat¡va, dándole seguinrlento a los mismos
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