Guatemala, 31 de octuti-r'é de 2013

Licenciado José Miguel de la Vega
Viceministro de Energia y Minas
Su Despacho

Sefor viceministro:

Reciba un atento saludo. Con el propésito de dar cumplimiento a lo estipulado en el Contrato Namero
AC-48-2013, celebrado entre mi persona y la Direccion Superior, para la prestacion de servicios
Profesionales bajo el renglon 029, me permito presentar el informe mensual de actividades
correspondientes al periodo det 01 al 31 de octubre de 2013,

a)

b)

Se brindd apoyo en el proceso de alimentacion, manejo y consulta de expedientes en custodia
de la Secretaria General en formato digital.

Se brindd asesoria en la revision y analisis del NORMATIVO INTERNQO DE ADMINISTRACION
Y USO DE VEHICULOCS de la Direccion General Administrativa.  Asimismo se apoy6 en la
digitalizacién de dicho normativo para su archivo y utilizacion en formato digital.

Se asesord en la administracion del software instalado para |a digitalizacion de Resoluciones,
Acuerdos y Expedientes resguardados en la Secretaria General. Adicionalmente se asesord en
fa ejecucion de 'a fase de asignacion de permisos a usuarios autorizados para consulta de la
base de datos.

Se brindd apoyo en el proceso de digitalizacion de Acuerdos y Resoluciones aprobados por el
Despacho Superior y también en la alimentacion de la base electronica de datos con ia
documentacion correspondiente al mes de octubre. X

Se brindd asesoria en el control y mantenimiento de expedientes resquardados en la Secretaria
General. Se brindé el apoyo respectivo en la revision y analisis de los siguientes expedientes:

NO. EXPEDIENTE NOMBRE

o1 | PCC-0704-2009 Empresa Eiéctrica de Guatemala, S. A.

02 | DRCC-0304-2011 Empresa Eléctrica de Guatemala, S. A.

03 | DRCI-0043-2010 Redes Eléctricas de Centroamérica, S. A. (RECSA)

04 | DRCM-0019-2010 | Empresa Eléctrica Municipal de Quetzaltenango

05 | BRCM-0054-2011 Empresa Elécirica Municipal de Quetzaltenango




06

DRCM-0150-2011

Empresa Eléctrica Municipal de Guastatoya, El Progreso

07

08

09

DRCM-0151-2011

Empresa Eléctrica Municipal de Guastatoya, El Progreso

DRCM-0153-2011

DRCT-0110-2011

10 | GJ-0206-2011

Empresa Eléctrica Municipal de Quetzaltenango

Hilda Ziller Lopez (DEORSA)

Duke Energy International Guatemala y Cia. S.C.A.

(J-0230-2011

Duke Energy International Guatemala y Cia. S.C.A.

(GJ-0049-2012

Administrador del Mercado Mayorista

14 | GJ-0065-201

13 | GJ-0055-2010

Compania Eléctrica La Libertad, Sociedad Anonima

Alimentos Industriales Santa Lucia, Scciedad Andnima

17 | GTPN-0050-2011

18 | DGE-0146-2007

15 | GJ-0300-2011

2011, Econoenergia

16 | GJ-0715-2010

Alimentos Industriales Santa Lucia, Sociedad Andnima

Empresa Portuaria Quetza

Recursos Naturaies y Celulosa (RENACE)

. Sin ofre particular, me suscribo con muestras de mi mas alta consideracion y estima.

Atentamente.
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