
Gu¿te-¿la, 31 de octubrF de 2013

Licenciado José l\¡iguelde la Vega
Viceminrstro de Energia y lvinas
Su Despacho

Señor viceministro:

Reciba un atento saludo. Con el propósito de daicumphmrenlo a lo eslipulado en et Contrato Número
AC-48-2013, celebrado entre mi persona y la Dirección Superior, para la prestación de servtcios
Profes¡onales bajo el renglón 029, me permito presentar el informe mensual de actividades
correspondientes al periodo del 01 al 3l de octubre de 2013 ,,,

a) Se brindó apoyo^en el proceso de alimenlaclón manelo y consujta de expedentesen custodja
de la Secrelaria Generalen forr¡ato digilal.

b) Se brindó asesoria en la revisión y anátisis del N0RI\¡AT VO TNIERNO DE ADIVINISTRACtON
Y USO DE VEHICULOS de la Dirección General Administraliva. Asimismo se apoyó en ta
digitalización de dicho normativo para su archivo y ulilización en fomato dig tal

c) Se asesoró en la administración del software inslalado para a digitalización de Resoluciones,
Acuerdos y Expedientes resguardados en la Secrelaria General. AdicionalT¡enle se ¿sesoro en
la ejecución de la fase de asignación de permisos a usuarios autorizados para consulla de la
base de datos

d) Se brindó apoyo en el proceso de d gitalización de Acuerdos y Resoluciones aprobados por el
Despacho Superor y también en la alimentación de la base electrónica de datos con la
documentación corfespondiente al mes de oclubre.

e) Se brindó asesoria en el control y mantenimiento de exped enles resguardados en la Secrelaria
General Se brindó el apoyo respeclivo en ia revisión y análisis de los siguienles expeo enres

EXPEDIENTE N OM BRE

DCC.0704.2009
Empresa Eléctrica de Guatemala, S. A

DRCC 0304-2011 Empresa Eléclrica de Guaternala, S. A.

DRCr-0043 20 r0 Redes Eléctricas de Cenlroamérica, S. A (RECSA)

DRC|\¡ 0019-2010 Empresa Eléctrica l\,4unicipal de ouetzaltenango

DRCr\¡-0054-2011 Empresa Eléclrca lvlunicipal de Quelzaltenango



06 DRCM 0150-2011 Empresa Eléctrica [,4unicipalde Guaslatoya, El Progreso
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DRCtr¡-0151-201 1 Fmpresa FléclrLa l\,4unrLipal de Gu¿sl¿loya. Fl Progreso

DRCTV-0153-2011 Empresa Eléclrica l\,4unicipal de Quelzaltenango
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Duke Energy lnternationalGuatemala y Cia. S.C.A.GJ 0206 2011
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GJ-0230-2011 Duke Trergy Lnlernahonal oualemal¿ y Cia. S C A.

GJ-0049-2012 Administrador del lvlercado l\¡ayorisla

13

l4

GJ-0055.2010 Compañia Eléctrica La Libertad, Sociedad Anonrma

GJ-0065-2011 Alimentos nduslriales Santa Lucia, Socledad Anónima

GJ-0300-2011

GJ-0715-2010

GTPN-0050,2011

DGE,0146,2007

2011. Econoenerqra

Alimentos Industriales Santa Lucia Sociedad Anón ma

Efirpresa Porluarla QuelzaJ

Recursos Naluraies y Celulosa (RENACE)

Sin oko parlicular, me suscribo con mueslras de mi más alta consideración y estima.
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