
Cuatc¡nala Jl de Octr¡brc 201J,,

Lioenciado
José M¡guelde la Vega

Viceminislro de Energíq y Minos
Á¡eo Mineríq e Hidrocqrburos

Irsti¡rado Lic. De la Vcga

Por este medio me dirijo o usied con el propósitó de dor cumplimienlo o lo
eslipulodo con el Conlrolo Numero AC-49-2013 celebrodo enire mi
persono y la Dirección Superior poro lo presioción de servicios Técnicos,
bojo el renglón 029, por lo cuol me permito presentorle el Inlorme Mensuol
de los ociividodes correspondiente ol periodo del0l ol 3l de Oclubre del
2013.

Acliv¡dades real¡zadas

a) Apoyo en solicitudes de la Unidad de Información Pública.
b) Apoyo de manera gencml quc toda solicitud presentada por el usuafio. cumpla con los

c) Apoyo para el Segui¡niento de los cxpcdientes y documentos asignados a olicios,
pfovidcncias inte ras, inlofr¡es expcdicntes de licencias.

d) Apoyo dc Realización de cédulas y remisiones de not¡ficaoión a los inlcr€sados.

e) Apoyo a Revisión de cada cxpedicntc que ingresa o egresa dc la Dirección que

Lleve su foliac¡ón respectiva

l) Apoyo de cada movimiento de los expedierltes en la base de datos y en cl libfo
co espondicntc.

g) Apoyo de tfaslados de expedientes alárcaque con€sponda dentrodela Dirccción

do llne|g¡a.
h) Apoyo para Afchivar la copia de todos los d

depaÍarnento de Gestión Legal.
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Deboro Esler Villelo LóDeu
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