Guatemala, 31 dc octubre de 2013~

Ingenicro

Edwin Ramon Rodas Solares

Viceministro Encargado del Area Energética
Ministerio de Encrgia y Minas

Su Despacho

Respetable Sefior Viceministro:

. Por cste medio me dirijo a usted, con el proposito de dar cumplimiento a lo
estipulado en el Contrato Numero AC-56-2013, celebrado éntre mi persona y Ia
Direccion Superior, para la prestacién de Servicios Profesionales bajo el renglon 029,
para lo cual me permito presentar ¢l Informe Mensual de actividades al per mdo,dd 01
al 31 de octubre de 2013’

A continuacion detalle las actividades realizadas:

- Asecsoria cn ¢l andlisis al Manual de Descripcidn de Puestos y Funciones de la
Direccion General de Encrgia, cstableciéndose que el mismo no responde a las
necesidades actuales de dicha Direccién, por lo que se determind que el mismo
debia ser actualizado, por lo que se¢ ha brindado asesoria en el proceso de
actualizacion del mismo con un grado de avance de un 20% durante el mes.

- Ascsoria en ¢l proceso de induccién para personal 011 y 029 de primer ingreso,
brinddndoles una charla informativa sobrc sus derechos y obligaciones, entiega
de folteto impreso con material del Ministerio de Energia y Minas e mduccidn a
. la Dircccién, Departamento o Unidad dondc prestard sus servicios.

- Asesoria cn ¢l proceso de presentacion de expedientes en Ja Oficina Nacional de
Servicio Civil relacionados con la evaluacion de candidatos para oplar & pucstos
en cl Ministerio, nombramientos, asignaciones de complementos y difercntes
movimientos de personal, para que el analista realice el procedimiento
correspondiente y que cada documento cumpla con los requerimientos
establecidos segan la Ley.

- Ascsorfa en el proceso de Evaluacién del Desempeiio en periodo de prueba y
ascenso de 6 personas.

Agradeciendo su amable atencion me suscribo de usted,
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Ing. Edwm Rodas s Solares

Viceministro Arca Energetica
Ministerio de Lnergia y Minas




