Guatemala 3! de Octubre 2013

Ingeniero
Julio César Solares Pefate
Director General de Energia

Respetable Ingeniero Solares

Conforme lo estipulado con el Contrato Nimero DGE-16-2013 celebrado entre la
Direccién General de Energia y mi persona, para la prestacién de Servicios Técnicos

~ me permito presentarle el informe MENSUAL de actividades realizadas durante el
periodo comprendido del 01 al 31 de Octubre 2013.

Actividades realizadas

a) APOYO TECNICO EN LA RECEPCION DE LAS SOLICITUDES
PRESENTADAS POR LOS USUARIOS TANTO DE ENERGIA COMO DE
PROTECCION INTERNOS Y EXTERNOS A ESTA DIRECCION

b) APOYO TECNICO EN EL ANALISIS DE LOS DOCUMENTOS QUE
CONFORMAN LAS SOLICITUDES INGRESADAS AL DEPARTAMENTO
DE GESTION LEGAL

¢) APOYO TECNICC EN LA RECEPCION DE EXPEDIENTES QUE SON
TRASLADADOS A OTROS DEPARTAMENTOS DE LA DIRECCION
GENERAL DE ENERGIA Y EXTERNOS

d) APOYO TECNICO EN EL CONTROL DE TODOS LOS EXPEDIENTES
QUE SE TRABAJAN EN EL DEPARTAMENTO DE GESTION LEGAL
TANTO EN EL INGRESO A LA BASE DE DATOS COMO EN LA
ANOTACION EN LOS LIBROS RESPECTIVOS Y SU TRASLADO
CORRESPONDIENTE

e) APOYO TECNICO EN EL CONTEO DE FOLIACION DE EXPEDIENTES
QUE INGRESAN AL DEPARTAMENTO DE GESTION LEGAL
PROVENIENTES DE OTROS DEPARTAMENTOS DE LA DIRECCION
GENERAL DE ENERGIA

Sin mas me suscribo

Atentamente,

L_/Fjj J’ o Z
izab Mazarlegos Pmeda de Giron




