Guatemala 31 de octubre de 2013

Fernando Huge Castellancs Barquin
Director General de Mineria
Direccidn General de Mineric

Senor Castellanos:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a lo estipuiadeo con el Contrate Numero
DGM-16-2013, celebrade entre mi persona y la Direccién General de Mineria, para la prestacion de Servicios
Técnicos bajo el renglon 029 por lo cual presento el informe mensual de actividades correspondientes al periodo del
01 de octubre al 31 de octubre de 2013,

Apoyo en la recepcién cédulas de notificacion ingresdndolas en el registro

. ' correspondiente y entregéndolas a tos analistas. .
SEMANA 1 Uevar un control de las credencicles de exportaciéon déndoles sequimiento al tramite
respectivo.

Apoye en la recepcidn de selicitudes de Credenciales de Exportacion, verificande los
requisitos necesarios para su tramite.

Asistir en lo emisién de resoluciones de otorgamiento de la Credencial de Exportacion,
SEMANA 2 Alimentando la base de daotos con la informacién relacienada al tramite de expedientes
e informacién actualizada en la paging web sobre las credenciales otorgadas.

Elaborar providencias, sometidos a consideracion de lo Direccion General de Mineria

Apoyo en la emisién de remisiones de notificacidn informando a los interesados acerca
del avance en la gestion de los expedientes y elaborando los reéisfros de remisiones,
SEMANA 3 Elaborar providencias, sometidos o consideracidn de la Direccién General de Mineria.
Colaborar en brindar informacion sobre el trémite de credenciales de exportacién,

Apoyo en la recepcion de solicitudes de Credencicles de Exportacion, verificando los
. requisitos nhecesarios para su trdmite;  Alimentar la base de datos con g informacion
SEMANA 4 relacionada al trémite de las Credenciales de Exportacion. Recibir cédulas de
notificacién ingresandolas en el registro correspondiente y entregandolas a los analistas.

Atentamente,

PIHQN\“
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Irector General de Mineria
Direccién General de Mineria




