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Guatemala, 3T ociubre de 2013

Fernando Hugo Castellanos Barqufn
Director General de llrine¡ía
Di¡ección General de Minería

Estimado Diector Castellanos:

Por este medio me dirio a usted con el propósito de dar cumphmiento a lo estipu ado con el
Contrato Numero DGM-35-2013, celebfado entre mi persona y a Dirección General de |\,4 nería,
para la prestación de servicios Técnicos baio el reñglón 029, por lo cual presento el informe
mensual de actividádes correspondientes al per¡odo del0l al 3'l de octubre de 2013.

SEMANA ACTIVIDADES

SEI\¡ANA 1 a) Apoyo en la organizacióñ de la Base de datos de expedientes
que ingresan y egresañ.

b) Apoyo en la recepc¡ón y t¡aslado de expedrentes que rnglesan
y egresan

c) Asistencia en actividades que desarola e Depa.t¿menio de
Derechos Mineros.

d) Asistencia en actividades que desarrolla la sección de
Supervisió¡ f!4inera

SEMANA 2
a) Apoyo en la organización del ingfeso y arch vo de

dictámenes, info¡mes y demás corfespondencia
b) Apoyo en organización de archivos de fchas catastrales.
c) Asistencia en act¡vidades que desarrolla la seccrón de

Catastro

SEMANA 3 a)

b)

c)

egresan.

egresan

recepción y traslado de expedientes que rngfesan y

la Base de datos de los expedientes que rngresan y

organización de archivos de fichas caiastrales.

SEI\,IANA 4

a)

D)

c)

Asistencia en actividades que desarrolla la sección de
Supervis¡ón M nera.
Apoyo en recepción y iraslado de expedientes que ngresan y
egresan.
Elaboración de suministros de oficina para el Departamento



Sin otro particular me suscibo de usted.
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