/
Guatemala 30 de noviembre de 2013

Ingeniero

Edwin Ramon Rodas solares
Viceministro Area Energética
Ministerio de Energia y Minas
Su despacho

Senor Viceministro,

Atentamente me dirijo para presentarle el informe parcial de Servicios
Profesionales, que corresponde del 01 al 30 de noviembre de 2013, segiin contrato
administrativo nimero AC-01-2013, de la Direccién Superior del Ministerio de Energia
y Minas '

Actividades efectuadas, se describen a continuacion;

Se asesord respecto al seguimiento al trdmite de expedientes del Area Energética para
firma del Despacho Superior

Asesore en la metodologia de envio de informacidn solicitada por los Sefores
Diputados del Congreso de la Reptiblica y otras instituciones Gubernamentales.

Asesore en el seguimiento y cumplimiento de la Memoria de Labores del cuarto
trimestre del MEM

Asesoria y seguimiento de los procesos administrativos Revision de la Memoria de

labores, Revisién de solicitudes de ingreso a la Unidad de Informacién de las
Unidades del Ministerio que dependen directamente del Despacho Superior

Sin otro particular, me suscribo fejusted,

Atentamente,
&
3&‘ &%
Vo. ng. Edwin s Solar
Vicemini Ay ica

Ministerio de Energia y Minas



