Guatemala, 30 de noviembre de 2013

Sefior Viceministro

Ingeniero Edwin Rodas
Viceministro de Energia y Minas
Su Despacho

Honorable Ingeniero Rodas:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
AC-31-2013 celebrado entre la Direccién Superior y mi persona para la prestacion de servicios técnicos bajo el
renglon 029, me permito presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de
noviembre de 2013.

Se detallan actividades a continuacién:

. 1. Se brindd seguimiento oportuno previo a las reuniones a fin que el Ministro contara con los insumos
necesarios de informacién y logistica para atender de manera adecuada cada una de las actividades
programadas. 4

2. Se asesoré con base a las solicitudes de informacién que ingresan al Despacho Superior, brindando
seguimiento y revision a las respuestas que se generan desde los Vicedespachos, Direcciones y Jefaturas
del MEM, tomando en cuenta que las respuestas se envien correcta y oportunamente.

3. Se brindd apoyo atendiendo a las solicitudes de agenda y/o informacién que ingresaron al Despacho del
Sefior Ministro.

4. Asesorar enel seguimiento y ejecucién del plan de trabajo del Ministerio de Energfa y Minas.

5. Se apoyd conjuntamente con relaciones publicas, la logistica para las reuniones y actividades que
atendié el Sefior Ministro ; y

6. Otras actividades asignadas por el Sefior Ministro.

. Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,
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