
Señor Vicem¡nistro
lnggnlero Edwin Rodas
Vic¿rnínistro de Energía y Minas
&r.Despacho

Honoral5le lngeniero Rodas: . ,

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumptimiento a la cláusula
Ac-31-2013 celebrado entre la Dirección superior y mi persona para ra prestación
rehglón 029, me pernfito presentar el informe mensual de actividades desarrolladas
diciembre de 2013.

Se detallan actividades a contínuación:

6. Otras actívidades asignadas por el Señor Ministro.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,

Octava def Contrato Número
de servicios técnllos bajo et
en el período def-01. al 31 de

l.

2.

3.

4.

5,

Guatemala, 31 de diciembre de 2013

se brindó seguímiento oportuno previo a las reuniones a fin que el Ministro contara con los insumos
necesarÍos de información y logística para atender de manera adecuada cada una de las actívldades
programadas.

Asesorar en el seguimiento y eiecución del plan de trabalo del Ministerio de Energfa y Minas.

se asesoró con base a las solicitudes de información que ingresan al Despacho superior, brindando
seguimiento y revísión a las respuestas que se generan desde los Vicedespachos, Dírecciones y Jefaturas
del MEM, tomando en cuenta que tas respuestas se envíen correcta y oportunamente.

5e bríndó apoyo atendiendo a las solicitudes de agenda y/o información que ingresaron al Despacho del
Señor Ministro.

5e apoyó coniuntamente con relaciones púbticas, la logfstíca para las reuníones y activÍdades que
atendió elSeñor Mínistro; y
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