
Guatemala,30 de noüembre de 2013

Ingen¡éro
Edwin Ramón Rodas Solarés /
Viceministro de Energi¡ y M¡nas
Encargado del Area Eñergétlcá/
Min¡sterio de Eñer8la yMinal

Sú desoecho ..'

SeñorVicemln¡stro:

Por este medio rne d¡rijo . usted con el propós¡to de dar aumpl¡m¡eñto a lo es pulado a ta
Cláwula Octava del Contrato Numero AC-36-2OI¡, celebrado entre la Direcc¡ón S;per¡or v m¡
persona per¿ la prestación de S€rvlcl6 profegtonarai ba¡o el renSlón 029, me perr¡tto
presentár el Intonne mensu¡l de ¿ctividádés desalolládas en el peíodo det 0l al :¡O d€
novlernbre de ¡013.

Acllvld¡des R€elizedai:

a) se apoyó eñ la revistón V califtcac¡ón para firma del D¡rector y subd¡rector de r€soluciones,
beses de cothación, contlatos edm¡nistrátivos. convenios, ácuerdos y áctes trasledados
por las d¡st¡ntas un¡dades y departamentos delM¡nisterio;

b) 5e ¡sesoró al okector y Subd¡rector de la D¡rección Geñeral Adñinistreflva en matena
admlnlstrativa, rclacionádo con el diligenc¡amlento de exped¡entes.

c) Se apoyó y d¡o seguimlento a las reun¡ones de trabajo que fueron convocad¿s Dor et
Dlrcctor y Subdir.ctorde la Dtrecc¡ón General Admin¡str¡tiva;

d) Se esesoró en la eleboración y revís¡ón de los Contratos Administraüvos de Servicros
Técnlcos y Profeslonales y ¡as R$oluc¡ones que los aprueban;

e) S€ esésoró e¡ la emislón y revis¡ón de Manuales relac¡ooados con políticás formuladas por
el Min¡sterio; dándole el segulmiento corrcspondientes.

fl Se asesoró en la elaboración y revlsión de áctas de negociaclón para la contratación de
blenes y/o servlclos para l¡s dependenc¡¿s delMinlster¡o;

g) 5e a5e5oroy dio seguimtento en la entrega de információn sol¡c¡tada alMin¡sterio a través
de la ljn¡dad d€ Acaeso a la Infohac¡ón pública;

h) Se asesoró en el diligenc¡amiento y resolución de djstintos expedientes en materia
ádm¡nistrat¡va, dándole segu¡m¡ento a los mtsmos.

Encergado dsl A.ea Energ&l.a


