
Guatemala, 31 de diciembre d e 2013

Licenciado:
Jose Juan Lopez Juárez
Subdirector General Administrativo
Direccíón General Administrativa
Ministerio de Energía y Minas
Su Despacho

Señor Director:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la clausula Octava
del contrato numero DGA-01-2013, celebrado entre la Dirección General Administrativa y
mi persona para la prestación de Servicios Técnicos bajo el reglón 029, me permito
presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de
diciembre de 2013.

Se detallan actividades a continuación:

Apoyo técnico en la detección de fallas mecánicas como eléctrícas a los vehículos
alservicio del Ministerio de Energía y Minas.
Apoyo en el proceso de entrega y recepción de documentos dentro y fuera de la
institución.
Apoyo técnico en el seguimiento de reparaciones menores, a la flotilla de
vehículos al servicio del Ministerio de Energía y Minas.
Apoyo técnico en revisión de niveles como, aceite, líquido de frenos, hidráulico y
refrigerante a la flotilla de vehículos al servicio del Ministerio de Energía y Minas.

Atenta mente,
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