
Cuatemala J0 de Noviembre 2013

Ingeniero
Julio César Sol¿res Peñate
Director Geneml de Energia

Respetable Ingeniero Solares

Conforme lo estipulado con el Contrato Número DGE-16-2013 celebrado entre la

Dirección CeneÉl de Energía y mi persona, para la prestación de S€rvicios Técn¡cos

me permito presentarle el informe MENSUAL de actividades realizadas dumnte el

periodo comprendido del 0l al 30 de Noviernbre 2013

Actividades realiz¿das

a) APOYO TECNICO EN EL CONTROL E INGRESo A LA BASE DE DATOS

DE LOS EXPEDIENTES DEL DEPARTAMENTO DE GESTION LEGAL
ASI COMO LA ANOTACION EN LOS LIBROS RESPECTIVOS Y SU

TRASLADO CORRESPONDIENTE.
b) APOYO TECNICO EN EL CONTEO DE FOLIACION DE EXPEDIENTES

QUE INGRESAN AL DEPARTAMENTO DE GESTION LEGAL
PROVENIENTES DE OTROS DEPARTAMENTOS DE LA DIRECCION

GENERAL DE ENERGIA.
c) APOYO TECNICO EN LA RECEPCION DE SOLICITUDES DE

USUARIOS INTERNOS Y EXTERNOS DE ESTA DIRECCION.

d) APOYO TECNICO EN LA REVISION DE LOS DOCUMENTOS QUE
CONFORMAN LAS SOLICITUDES INGRESADAS AL DEPARTAMENTO

DE GESTION LEGAL.
C) APOYO TECNICO EN LA RECEPCION DE EXPEDIENTES QUE SON

TRASLADADOS A OTROS DEPARTAMENTOS DE LA DIRECCION

GENEML DE ENERGIA Y EXTERNOS.
f) APOYO TECNÍCO EN EL ANALISIS DE LAS SOLICITUDES

PRESENTADAS EN LA RECEPCION COMO LICENCIAS DE PRIMER

ÍNGRESO VERIFICANDO LOS REQUISITOS A CUMPLIR'

Sin más me suscribo

Atentamente,


