Guatemala, 30 de Noviembre de 2013

Ing. Luis Ayala Vargas
Director General de Hidrocarburos
Su Despacho

Ingeniero Ayala:

En cumplimiento a la clausula octava del contrato administrativo No. DGH-14-2013,
de Servicios Técnicos celebrado entre la Direccion General de Hidrocarburos y mi
persona, tengo a bien presentarle el INFORME MENSUAL correspondiente al periodo del
01 al 30 de noviembre de 2013.

a. Apoyo en la identificacion, corroboracion y traslados de dictamenes de 60
Expedientes de los Departamentos de Exploracion y Explotacion.

b. Se digitalizo la informacion primaria de los expedientes que ingresa a los
Departamentos de Exploracién y Explotacién.

€. Apoyo en la actualizacién de la base de datos para el control de los expedientes
de ingreso y egreso de los Departamentos de Exploracion y Explotacion.

d. Apoyo en el traslado de 60 expedientes de ambos departamentos al
Departamento de Gesti6n Legal de la Direccién General de Hidrocarburos.

e. Apoyo técnico en ordenamiento y clasificacion de los expedientes para archivo

f.  Apoyo en la Corrobacion, analisis y preparacion de informacion contenidas en las
agendas para conocimiento de la comision petrolera para las sesiones 27 al la 32.

g. Apoyo en el traslado de resoluciones de los expedientes de la Comisiéon Nacional
Petrolera para la secretaria General.

h. Apoyo en traslado de expedientes con Dictamen Conjunto de la comisién petrolera
a la Direccion General de Hidrocarburos.

Atentamente,
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Departamento de Exploracion
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