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Guatemala, 30 de nov¡embre de 2013

Fernando Hugo Castellanos Barqufn
Director General de lvlinerí€
Dheca¡ón General de Minerla

Estrmado Drector Castellanos:

Por este _medio me dirjjo a usted con el propósito de dar cumplim¡ento a lo estipulacto con elContrato Numero OGM-35-2013, cetebrado entre mi persona y lá Dirección Generáice lvt¡nería,para la prestación de servicios Técnlcos bajo €.1 re;gtón 02é, por lo cual presenió el ¡nrormeme¡suat de activ¡dadés correspondientes at pedo,jo deiOl al 30 de noviemb; dé 2013.

SEMANA ACTIVIDADES

a) Apoyo ér ta oganización ae ta Eáie oe oátos ae expáienres
que ingrc,san y egresan.

b) Apoyo er la recepción y kastado de expedientes que i¡gfesán
y egresan.

c) As¡stencia e¡r actividades que desarrolla ta secctór de
Supervisrón lVinera.

a) Apoyo er la oganización del Ingreso y arcntvo de
dictámenes. irformes y demás coñespondencta

b) Apoyo er organtzación de arch¡vos de fichas carastrales.
c) Asistencrá en actividades que desarro a la sección cle

Catiástro
d) As¡stencia en actividades que desarrolla el DeDartamento

Derechos lvlineros.

a) Apoyo er recepción y trastado de elp-Gntes que rrgresan
egresan.

b) Apoyo e¡ la Basé de datos de los expedientes que ingresan
egresan.

c) Apoyo e¡ organización de archivos de fchas catastrales.
d) Asistencja en actividades que desarro a la sección

Supervis ón Minera

As¡stencia er aclividades que desarrolja la seccrór de
Suoervisrón lVtnere
Apoyo en la organizac¡ón de la Base de datos de expedientes
que ingr€san y egresad.
Elaboración de suminishos de oficina, para el Departanrento.
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SEI\4ANA 1

SEMANA 2

SEI\4ANA 3

SEMANA 4



Sin otro particular me suscribo de usted

-

Ba
de Mineria

Drreccrón Gen€ral de I\¡inerfa

onis AlPuac

úPt 1922973410101

Arqlxiecto Eliseo Alfonzo Ruano Conirerás

Jefe de Depafiamento de Derechos Mineros


