
Guatemala 31 de Diciembre del Z0Ig --
Fernando Hugo Castellanos Barquín
Director General de Minería
Dirección General de Minería

Estimado Señor Director

*t qir1i9 a glte_d con el propósito de dar.cumplimiento a Io estipulado en el contrato Numero
,- DGM- 54 - 2013, CELEBRADO ENTRE Mi PERSONA Y LA DIREcCIÓN GENERAL DE MINERíA,

para la presentación de servicios técnic,os bajq el renglón 029, por lo cual me permitó
presentarle_INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES correspondientes al periodo 01 ál 31 de

-.. Diciembre de 2013. -/a

Apo-yo en.inventarioy enlistado los expedientes de la Sección de Energía en el orden debido
sggú! fecha de.solicitud y resolución de del Ministerio lo cual fuero"n guardados en cajas
plásticas rotuladas e identificadas para una mejor ubicación cuando sea re{uerido.

Los.expedientes de la Sección de Energía resguardados en las cajas plásticas han sido
trasladados a la Dirección General con el plopósitb de mantenerlos en ún lügar exclusivo para
ello.

Se procediÓ a la revisión de expedientes de la DIRECCIÓN CENERAL DE MINERÍA E
HIDROCARBURO con el propósito de ha_cer una separación de entre los expedientes antiguos
y los más recientes. También se hizo un listado de los mismos, a fin de una mejor ubicacióir en
su momento de uso.

Mencionado ya en los demás informes mi actividad laboral también se basa en Mantener el
archivo en condiciones favorables ubicando cada expediente en su respectiva sección.

Velar por la custodia de las mismas y su conservación del ambiente para que estén en buenas
condiciones evitando su destrucción.

Brindar información y apoyar en la búsqueda y ubicación de expedientes cuando lo necesiten.
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