
Guatemala, 31d€ enero de 2015

Señore
l¡.de, lvenova Ancheta Alverado
V¡aem¡nistra de Desarrollo Sorten¡ble
Mlnlster¡o de En€rgfa y Mlnas

5u Desoacho

5eñora Vicemin¡stra:

Por este medio,me dirijo á usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusua Octava del Contrato
Número AC-29-2015; celebrado entre el D€spacho Sqperior y mi persona para lá prestación de servic os
TÉCNICOS bajo el renglón 029, me permito presentar el ¡nforme mensual¡e act vidades desarrolladas en el
periodo del05 al31de en€ro de 2015.

Se detallan Ác¡r¡d"d". 
" 

cont¡nuac¡ón:

a) Apoyé en la revisión de expedientes que la Dirección de Hídrocarburos envia con el fin
de determinar su ingreso para que se lleve el control y eltramite respectivo;

b) Apoyo técnico en la recepción y escaneo de documentos;
c) Apoyé en la organizac¡ón de los eventos que la unidad realiza;
d) Brindé apoyo técn¡co en el Diseño d€ diplomas, trifoliares e invitaciones para

act¡vidades que se llevaron a cabo durante el mes;

e) Apoyé en la actuali¿ac¡ón constante del banco de datos tanto del personal interno,
como de la5 emoreSas externas:
Apoyo técnico en el manten¡miento y actualízación de la memoria fotográfica de f!4EM,
para la realización de la memor¡a de labores;
Apoyé en la actualización de página Web de la Unidad;

Apoyé en brindar información, tanto a las personas que lo requ¡rieron dentro del

Ministerio, como a los particulares con relación al estado en que se encuentran los

exoed¡entes:

D.G.H PERENCO EXP-DGH 91,2014

D.G,H CONTRATO XAN EXP'DGH'89-2014

D.G,H PERENCO EXP,DGH 724-2014

O G.H CONTRATO 2-85 EXP.DGH.155-14
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inistra de Desarrollo Sostenible
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