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Guatemala, 31 de enéro de 2015

Sefiora

Licda. Ivanova Ancheta Alvarado 4
Viceministra de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefiora Viceministra:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato
Nimero AC-29-2015; celebrado entre el Despacho Superior y mi persona para la prestacion de servicios
TECNICOS bajo el renglén 029, me permito presentar el informe mensual .de actividades desarrolladas en el
perfodo del 05 al 31 de enero de 2015.

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyé en la revision de expedientes que la Direccion de Hidrocarburos envia con el fin
de determinar su ingreso para que se lleve el control y el tramite respectivo;

b) Apoyo técnico en la recepciony escaneo de documentos;

c) Apoyé en la organizacidn de los eventos que la unidad realiza;

d) Brindé apoyo técnico en el Disefio de diplomas, trifoliares e invitaciones para
actividades que se llevaron a cabo durante el mes;

e) Apoyé en la actualizacion constante del banco de datos tanto del personal interno,
como de las empresas externas;

f) Apoyo técnico en el mantenimiento y actualizacion de la memoria fotografica de MEM,
para la realizacion de la memoria de labores;

g) Apoyé en la actualizacion de pagina Web de la Unidad;

h) Apoyé en brindar informacién, tanto a las personas que lo requirieron dentro del
Ministerio, como a los particulares con relacién al estado en que se encuentran los
expedientes;

Procedencia Interesado
D.G.H PERENCO EXP-DGH-91-2014
D.G.H CONTRATO XAN EXP-DGH-89-2014
D.G.H PERENCO EXP-DGH-724-2014
 D.GH CONTRATO 2-85 EXP-DGH-155-14
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