
Guatemala 31 de Enero de 2015

Ing. Julio C€sar Solares Peñate
D¡rector General de Energía

Estimado Ingen¡ero Solares:

Por este medio me d¡rüo a usted con el propós¡to de dar cumpl¡miento a lo
estipulado con elContrato Numero DGE-IO-2015 celebrado entre m¡ persona y
la Dirección Supedor para la prestación de Serv¡cios Tócn¡cos, bajo el
renglón 029, por lo cual me permito presentarle el Infome Mensual de tas
act¡vidades correspondiente al per¡odo del 05 al 3l de enero del 2015.

Act¡vidades real¡zadas

a) Apoyar a los usuar¡os sobre la forma y el cumpl¡miento de rcquis¡tos para ta
presenlac¡ón de sol¡citudes, documentac¡ón legal y técn¡ca ante la Direcc¡ón
general de Eneeía, ver¡f¡cando elcumpl¡m¡ento de los requ¡sitos mln¡mos para
su trámite según su ¡nterás.

b) Apoyar respecto de los aspectos legales de los exped¡enles adm¡n¡strat¡vos
que se gestlonan ante la Dirección General de Energía, su traslado tas
Un¡dades o Departamentos corespond¡en\es, según el caso, apoyar en el
segu¡m¡ento a los exped¡entes asignados, y apoyar oportunamente en el
¡nforme respect¡vo sobre los m¡smos.

c) Apoyar con todas aquellas act¡vidades que la Dirección General de Energía
disponga en funclón de sus objelivos y pr¡or¡dades.

d) Apoyo on el manejo de archivo y traslado de exped¡enles a diferentes
departamentos.

e) Apoyo en atenc¡ón lelefón¡ca a usuanos.

Atentamente,
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