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Istrmado Ingenrero Solares:

Por este medao me dirijo alusted4n el propósito de dar cumplimiento a lo estipulado en el
Contrato Número DdE"11-2015 ctlebrado entre mi persoña y la D¡rección Superior pára la
prest¿ción de Serv¡c¡os fécn¡col bajo el ren8lón 029, por lo cual me permito iresentarle el
fnforme Mens!áf de las act¡vidádes corresooñdiente ál período del05 at31 d e enerc.del2D15.//.

Actrvidades reálizad¿s:

al Apoyo en el anális¡s respecto a los aspectos legales de los expedientes adm¡n¡strar¡vos que
se Sest¡onan ante la Direcclón General de Energía, su traslado á les Un¡dades o Depertamentos
correspond¡entet según el cáso dar seguimiento ¡ los exped¡entes as¡gnados y renct¡r
oportunamente el¡nforme respectivo de los mismos.

blApoyaren la resolución de requerim¡entos administrativos. 
./

c) Apoyar a los usuar¡os sobre la forrna y cumplimiento de los requ¡sitos para Ia presentación
de solic¡tudes, documentec¡ón legelytécn¡ca ante le D¡rección cenerel de En€rgia, ver¡ficando
el cumpl¡miento de los requis¡tos mínimos pera su trám¡te, según elt¡po de soticitud.

d) Apoyo en la redacción de actás, prov¡dencias, ofc¡os, resoluc¡ones, cédulas de notif¡cación,
rem¡siones, informes, reportes relacionádos con lassolicitudes anteriormente indicadas.

e) Apoyar con todes aquellas activ¡dades que la O¡rección Generál disponga en fun.¡ones d€
sus objetivos y prioridades.
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