
Cuatemala, 31 de €nero del2015.

lngeniero
Luis Aroldo Ayala Vargas
Dircctor General de Hidrocarburcs
Ministerio de Eneryía y Minas

En cumplimie¡to a la cláusula oct¿va del contrato administrativo DGH-23-2015
Celebrado entre la Di¡ección General de Hidrocarburos del Ministerio de Energía y
Minas y mi persona, tengo a bien Presentar el Inforúe Mensual de los servicios
técnicos prestados del 05 al 3l de enero de 2015, siendo las actividades realizadas las
s¡guie¡tes:

. Apoyo técnico en la recepción y en la clasificación de los expedientes varios
que ingresan alArchivo Técnico de Comercialización.

. Apoyo técnico en el ingreso de expedientes varios a la base de datos.

. As€soría en el conhol de expedientes cuando egrcsan de a¡chivo hacia los
distintos depanamentos foliando y agregando memoriales de solicitud a los
antec€dentes resDectivos.

Apoyo técnico en la actüalización de los expedientes archivados, adjuntar
c€dulas de las ¡esolucio¡es ya notificadas a los expedientes ¡espectivos.

Asesoría en la administración de la base de datos de entradas v salidas de
expedientes hacia distintos Departamentos,

Apoyo técnico a los diferentes departamentos de la Dirección Ceneral de
Hidrocarburcs relacionado a la información de los exped¡entes que obran en el
Archivo Técnico de Comercialización.

Apoyo en diferentes actividades que m€ fueron asignadas por la Dirccción
Oeneral de Hidrocarburos.

Atentamente,
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Ing. Luis ala Varg

Legal
Director Hidrocarburos
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