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Guatemala, 31 de enero de 2015 |

Fernando Hugo Castellanos Barquin
Director General de Mineria ~
Direccion General de Mineria

Sefior Castellanos:

Por este medipfme dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a lo estipulado-con. el
Contrato Numero DGM-10-2015, celebrado entre mi persona y la Direccién General de Mineria, para
la prestacion de Servicios Técnicds bajo el renglén 029 por lo cual presento el informe menS)JaI de
actividades correspondientes al periodo del 05 al 31 de enero de 2015.
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Asistir en la alimentacidén de base de datos de los expedientes de tramite de
Licencias de reconocimiento, exploracién y explotacién de minerales, con
SEMANA 1 relacion al traslado e ingreso de los expedientes de los Departamentos de la
Direccion General de Mineria, asi como la distribucién de los expedientes entre
los analistas juridicos del Departamento de Gestion Legal.

Asistencia en la elaboracion de listados de los expedientes enviados a la
Direccion General de Mineria y el ingreso en la base de datos de estos.

Asistir en la alimentacion de la base de datos correspondiente a los expedientes
SEMANA 2 de tramite de licencias de reconocimiento, exploracion y explotacion de
minerales, con relacion al traslado e ingreso de los expedientes de los
Departamentos de la Direccion General de Mineria, asi como la distribucion de
los expedientes entre los analistas juridicos del Departamento de Gestion Legal.
Recepcion de los expedientes provenientes de la Direccion General de Mineria y
asignacion al analista juridico para su envié a Notificacion

Asistir en la alimentacion de la base de datos correspondiente a los expedientes
de tramite de Licencias de reconocimiento, exploracion y explotacion de
minerales, con relacion al traslado e ingreso de los expedientes a los
SEMANA 3 Departamentos de la Direccion General de Mineria, asi como la distribucion de
los expedientes entre los analistas juridicos del Departamento de Gestion Legal
de Mineria. Apoyo en la conduccion de vehiculos para diligencias de la Direccion
General de Mineria.
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Apoyo en la alimentacion de la base de datos correspondiente a los expedientes
de tramite de Licencias de reconocimiento, exploracién y explotacion de
minerales, con relacién al traslado e ingreso de los expedientes de los

SEMANA 4 Departamentos de la Direccion General de Mineria al Departamento de Gestion
Legal de Mineria asi como la distribucién de los expedientes entre los analistas
juridicos del mismo.

DETALLE DE EXPEDIENTES TRABAJADOS

Ingreso de expedientes al DGL: 180

Traslados a otros Departamentos o Instituciones: 170

Traslados a Direccion General de Mineria: 210

Expedientes enviados a Notificacion : 150

Expedientes de correccién: 13

TOTAL: 723
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