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Guatemala, 31 de enero de 2015

Fernando Hugo Castellanos Barquin
Director General de Mineria ///
Direccién General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Sefior Director:

Por este me
Contrato Numero D

G}o me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento al

Ii 201/ celebrado entre mi pepsona y la Direccidn General de

Mineria, y mi persona para la prestacién de Servicios Técnicos bajo el renglén 029 por
lo cual presento el informe mensqal de actividades desarrolladas en el periodo del 95
de enero al 31 de enero de 2015.

74 / 4 7
Elaborar providencias, sometidos a consideracién de la Direccién
General de Mineria

SEMANA 1 Apoyo en 1la recepci6n cédulas de notificacién ingresandolas en el
registro correspondiente y entregindolas a los analistas.
Llevar un control de 1las credenciales de exportacion dandoles
seguimiento al tramite respectivo
Apoyo en la recepcion de solicitudes de Credenciales de Exportacidn, .
verificando los requisitos necesarios para su tramite

SEMANA 2
Asistir en la emisidén de resoluciones de otorgamiento de la Credenc1al
de Exportaciédn
Alimentando la base de datos con la informacion relacionada al tramite
de expedientes e informacidén actualizada en la pagina web sobre 1las
credenciales otorgadas.
Recibir cédulas de notificacidén ingresandolas en el registro
correspondiente y entregandolas a los analistas.

SEMANA 3 Elaborar providencias, sometidos a consideracién de 1la Direccidn
General de Mineria
Apoyo en la recepcidén de solicitudes de Credenciales de Exportaciédn,
verificando los requisitos necesarios para su tramite; Alimentar 1la
base de datos con la informacién relacionada al tramite de las
Credenciales de Exportaciodn
Elaborar  providencias,  sometidos a consideracidén de la Direccién
General de Mineria. Colaborar en brindar informaciodn sobre el tramite

SEMANA 4 de credenciales de exportacion.

Asistir en la emisidén de resoluciones de otorgamiento de la Credencial
de Exportacion. -
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{0 No A DADES REALIZADA CANTIDAD

1 SOLICITUDES DE CREDENCIALES DE EXPORTACION 19
2 CREDENCIALES DE EXPORTACION OTORGADAS 7
3 INFORME DE EXPORTACION PRESENTADOS 6
4 CREDENCIALES TRASLADAS A CONTROL MINERO 18
5 PROVIDENCIAS 21
6 RESOLUCIONES 11
7 REMISIONES DE NOTIFICACION 20
8 CEDULAS DE NOTIFICACION RECIBIDAS 13
9 ENTREGA DE EXPEDIENTES Y CEDULAS A LOS ANALISTAS 24

Atentamente, _
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