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Guatemala, 28 de febrero de 2015

Senora

Licda. Ivanova Ancheta Alvarado /
Viceministra de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefora Viceministra:

Por este t;n-edig""'me dirijo a usted con el propésito de dar C)J-mplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Nimero AC-29-2015, celebrado entre el Despacho Superior y mi persona para la prestacién de servicios

TECNICOS bajo el renglén 029, me permito presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 01 al 28 de Febrero/de 2015. &~

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo Técnico en actualizacién de Datos Para la -COPRET-;

b) Apoyo Técnico enla recepcién y escaneo de documentos;

c) Apoyé en la organizacion para la recoleccién de datos que el Ministerio de Trabajo
Solicita para el Certamen de la Orden de Excelencia Laboral;

d) Apoyé en la Revision de expedientes que la direccién de hidrocarburos y Secretaria
General, con el fin de determinar su ingreso para que se lleve el control y el tramite
respectivo;

e) Apoyé en brindar informacién, tanto a las personas que lo requirieron dentro del
Ministerio, como a los particulares con relacién al estado en que se encuentran los
expedientes;

Precedencia Interesado
Secretaria General Cumplimiento de Obligaciones
Unidad de Asesoria Perenco Guatemala Limited
Juridicaca contrato 2-85
EXP-DGH-155-14
D.G.H CONTRATO 2-85 EXP-DGH-155-14
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