Ingeniero

Edwin Ramén Rodas Solares
Viceministro de Energia y Minas -
Encargado de Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho,

Sefior Viceministro:

Por/éste medio me dirijo a usted con el propdsito d “dar cumplimiento a la Clausula OCTAVA DEL Contrato Nimero
AC-38-2015, celebrado entre el Despacho Superior y mi persona para la prestacion de Servicios Técnicos bajo el
Renglén 029, me permito presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de
febrero de 2015. 7 - 7
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Se detallan actividades a continuacion,

. Apoyo en la recepcién, entrega y archivo de expedientes pasivos (antiguos) y activos de la Secretaria General, asi

como los expedientes de las demas DIRECCIONES GENERALES que estén en tramite.

Apoyo en la localizacion de documentos legales, como acuerdos Gubernativos, Ministeriales, resoluciones y
providencias, solicitadas por los colaboradores de la Secretaria General, y Registro.

Apoyo en la realizacion de Remisiones de las Resoluciones y providencias para su respectiva Notificacion por parte del
Centro de Notificaciones.

Apoyo en el ingreso a la Base de Datos de la Secretaria General, los expedientes de las entidades, petroleras, mineras,
grandes usuarios, transportistas de energia eléctrica, generadoras de energia eléctrica y distribuidoras de energia
eléctrica.

Apoyo para el tramite requerido de los oficios enviados por las Salas Primera, sala quinta, y sala Sexta del Tribunal de
lo Contencioso Administrativo del Organismo Judicial a la Secretaria General. :

Apoyo en el envio de los expedientes requeridos debidamente certificadas, informe circunstanciados de las resoluciones
impugnadas, oficios respectivos, asi como el traslado de expedientes originales o copia certificada a dichas Salas.

Apoyo para el trasladp de expedientes a la Unidad de Asesoria Juridica, copia u original segun los oficios y expedientes

. emitidas a las el Tribunal de lo Contencioso Administrativo.

MK

Hé -_gq“’ﬂ!‘l’ sl
DPI 1641878040973

— 2

SECRETARIA = W0 0F

GENERAL = QeI
I QSN

Jefe gle Secretaria General

Aprob
Ingeniéro

PR LLEET N\

Edwin Ramdg Rodas Sdlares
Viceministro-ce- ia y Minas
Encargado del Area Energética



