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28 de febrero de 2015

Licenciado

José Miguel de 1a Vega lzeppi /
Viceministro de Energia y Mina

Areas de Mineria e Hidrocarburos

Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Sefior Viceministro:

Por este m Ac}j/m 5}:’.)0 a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cladsula Octava del Contrato
Lé)'nero 2015, celebrado entre la Direccion Superior y mi persona para la prestacion de servicios
. cnicos, bajo el renglon 029, me permito presentar el Informe Mensual de actividades desarrollados en el
periodo del 0)-febrero de 2015 al 28 de febrero de 2015. ‘

) febrero de 201551 28 ge febrero /

a) Apoyo en el analisis e ingreso a la base de datos de las remisiones de las Direcciones Mineria,
Hidrocarburo, Energia y Secretaria General de este Ministerio.
b) Asesorar en la distribucién a los sefiores notificadores las diferentes cédulas de notificacion, a
' las zonas de la capital, municipios y departamentos de la republica de Guatemala.
c) Asesorar para que en una manera agil y eficiente se haga el diligenciamiento del envio de
] notificaciones dentro de la capital con el departamento de Transportes de este ministerio.
d) Apoyo legal para el envio de notificaciones URGENTES de Secretaria General, Direccion General
de Mineria a instituciones de Gobierno y empresas privadas.
c) Apoyar a las Direcciones de Hidrocarburos, Mineria y Secretaria General con la distribucion de

las Cédulas de Notificaciones a los departamentos que pertenecen al Oriente, Suroriente y
Altiplano de la republica.

f) Apoyo en el asesoramiento de las Cedulas de Notificacion que los notificadores elaboran para
notificar resoluciones de las diferentes Direcciones (Mineria, Hidrocarburos y Energia).
o) Apoyo en la presentacion informes mensuales sobre las actividades que realiza el centro de
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Guatemala, 28 de febrero de 2015

Licenciado

José Miguel de la Vega Izeppi /
Viceministro de Energia y Mina

Area de Mineria e Hidrocarburos
Su Despacho

Respetable Licenciado de la Vega:

Por este medio me t;.lirijp a usted con el proposito de dar cumplimiento a lo estipulado con el
Contrato Numero AC/-42»2015, celebrado entre mi persona y el Despacho Superior del MINISTERIO
DE ENERGIA Y MINAS, para la prestacic’)n/de Servicios Técnicos bajo el renglén 029, por lo cual me
permito presentarle el INFORME FINAL, de actividades correspondientes el periodo del 05 de
enefo al 28 de febrero de 2015. <
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deciendo su amable atencion me suscrito usted, Atentamente,
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SECRETARIA
GENERAL

stela Xiloj Sontay
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Licda. Maria Mercedes Bonilla Chay

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

JasyNiguel De Lo Vega laeppi
intgo de Energfa y Minas
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Apoyo en la presentacion informes mensuales sobre las actividades que realiza el
centro de notificaciones.

Apoyo en el andlisis e ingreso a la base de datos de las remisiones de las Direcciones
Mineria, Hidrocarburo, Energia y Secretaria General de este Ministerio.

Asesorar en distribuir a los notificadores las diferentes ceédulas de notificacién, en los
municipios y departamentos de la reptblica de Guatemala.

Asesorar para que en una manera agil y eficiente se haga el diligenciamiento del envio
de notificaciones dentro de la capital con el departamento de Transportes de este
ministerio.

Apoyo legal para el envio de notificaciones URGENTES de Secretaria General, Direccion
General de Mineria a instituciones de Gobierno y empresas privadas.

Apoyar a las Direcciones de Hidrocarburos, Mineria y Secretaria General con la
distribucion de las Cédulas de Notificaciones a los departamentos que pertenecen al
Oriente, Suroriente y Altiplano de la republica.

Apoyo en el asesoramiento de las Cedulas de Notificacion que los notificadores
elaboran para notificar resoluciones de las diferentes Direcciones (Mineria,
Hidrocarburos y Energia).

Apoyo en la presentacion informes mensuales sobre las actividades que realiza el
centro de notificaciones.

Apoyo en el analisis e ingreso a la base de datos de las remisiones de las Direcciones
Mineria, Hidrocarburo, Energia y Secretaria General de este Ministerio.

Asesorar en distribuir a los notificadores las diferentes cédulas de notificacién, en los
municipios de la republica de Guatemala.

Asesorar para que en una manera agil y eficiente se haga el diligenciamiento del envio
de notificaciones dentro de la capital con el departamento de Transportes de este
ministerio.

Apoyo legal para el envio de notificaciones URGENTES de Secretaria General, Direccion
General de Mineria a instituciones de Gobierno y empresas privadas.

Apoyar a las Direcciones de Hidrocarburos, Mineria y Secretaria General con la
distribucion de las Cédulas de Notificaciones a los departamentos que pertenecen al
Oriente, Suroriente y Altiplano de la repiiblica.

Apoyo en el asesoramiento de las Cedulas de Notificacidn que los notificadores
elaboran para notificar resoluciones de las diferentes Direcciones (Mineria,
Hidrocarburos y Energia).

Apoyo en la organizacion del Archivo de Secretaria General.




Finiquito de:

ESTELA XILOJ SONTAY
A favor del:

Ministerio de Energia y Minas

Por este medio hago constar que el Ministerio de Energia y Minas ha cumplido en
su totalidad con las cldusulas de pago establecidas en el contrato AC-42-2015
celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y el interesado, para la
prestacion de Servicios TECNICOS.

Igualmente, libero con plena conformidad el FINIQUITO correspondiente de
acuerdo a lo estipulado en dicho contrato.

Y para los usos legales que al interesado le convengan, extiendo y firmo en la
ciudad de Guatemala, el 28 de febrero de 2015.
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TETA XILOJ SONTAY
DPI: (2179 99360 0101)
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