
Guatemala 28 de Febrero de 2015

Ingenrero

lul¡o Césarsolares Peñat€ ,,/
Director
o¡recc¡ón General de tnergía

Est¡mado Ingen¡ero Sola res:

Por este med¡o me d¡rijo q.usted con el propósito d€ dar cumpl¡miento a lo estipuledo en el

contrato Número dGE-1i-2015 telebrado entre m¡ persoña y la Direcc¡ón superior para la

prestac¡ón de Servlcios Técnlcos, bajo el ren8lón 029, por lo cual me permito presentarle el
Informe Mensual/é las activldades correspondiente al p€lodo del 91 al 2¡ de feb.ero del

201s, /
Activ¡dadés realizadas:

a) Apoyo en el anál¡sis respecto e los aspectos le8áles de los expedientes administrativos que

se gestionan ante la D¡rección General de Energfa, su tráslado a las Un¡dades o Departamentos

corespondientes, según el caso dar s€8u¡m¡ento a los expedientes as¡Snados y rendlr

oportunamente el ¡ñforme respect¡vo de los m¡smos.

b) Apoyar en la resolución de requerim¡entos edm¡n¡strativos.

c) Apoyar a los usuarios sobre la forma y cuñplim¡ento de los requ¡sitos para la presentación

de solicitt¡des, documentación legai y técnica ant€ lá Dirección General de Energía, verificando

el cumplimiento de los requisitos mín¡mos pera su trám¡te, según eltipo de solicitud

d) Apoyo en la redacc¡ón de aclas, provid€ncias, ofic¡os, resoluciones, cédulas de notificación,

femislones, ¡nformes, reportes relacionados coñ las solicitudes anteriormente ¡ndicadas

el Apoyar con todas aquellas actividádes que la Dirección General dhponga en funciones de

sus objetivos y prior¡dades.-
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