
cu¿temala, 28 de febrero del20l5.

Ingeniero
Luis Aroldo Ayala Vargas
Director Ceneral de Hidrocarburos
Ministerio de Energfa y Mims

En cumpl¡mi€nto a la cláusula octava delcontrato administativo DGH'23-2015

Celebr¿do ent¡e la Dirección Geneml de Hidrocarburos del Ministerio de Energla y

Minas y mi person4 tengo a bicn Prescntar el lDforme MeNutl de los servicios

técnicos'p¡est¿ios del 0l ai28 de febrcm del 2015, sicndo las actividades realiz¡das las

siguientes:

. Apoyo técnico en la recepción y en la clasificación de los expedientrs va¡ios

que ¡ng¡esan al Archivo Técnico de Comercialización.

. Apoyo técnico en el ingreso de €xpedientes varios a la base de datos.

. Asesorla en el conüol de expedientes cuando egresan de archivo haoia los

distintos depa.tamentos foliando y agegando rnernoriales de sol¡citud a los

anteced€ntes resDectivos

. Apoyo técnico en la actualizació¡ dc los expedientes archivados, adjuntar

cedulas de las ¡esoluciones ya notific¡das a los expedie¡tes respectivos.

. Asesorla eft la adminishación de la base de datos de entradas y salidas de

expedientes hacia distintos Departamentos,

. Apoyo técnico a los diferentes departamentos de la Dirección G€neral de

Hidrocarburos ¡elacionado a la info¡mación de los expedientes qu€ obran en el

Archivo Técnico de Comercialización.

. Apoyo en diferedtes actividades que me fuerori asigrradas por la Dirección

Ceneral de Hidrccarburos.

Atentamente,

Albe
Técnico Asiste¡te Administrativo

Archivo técnico de comercialización

Departamento


