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GUATEMALA, 28 de febrero de 2015

Fernando Hugo Castellanos Barquin
Director General De Mineria 4l
Direccién General de Mineria

Estimado senor Castellanos:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsite’de dar cumplimiento a lo
estipulado con el contrato. NUmero DGM-07-2015, celebrado enfre mi
persona y la Direcciéon General de Mineria, por préstamo de- Servicios
Técnicds bajo el renglén 029, por lo que presento el Informe Mensual de
actividades correspondientes al periodo del 01-28 qe Febrero c;e*2015. ¥

SEMANA ACTIVIDADES

SEMANA 1
Seguimiento a |os asuntos determinados en
reuniones de trabajo en la Direccidn General
de Mineria.

Asistencia Ejecutiva en las actividades que
desarrollo la Direccion General de Mineria.
Asistencia en las reuniones llevadas a capo por
parte de la Direccién General de Mineria.
Apoyo en |a recopilacion de informes
mensuales para el personal 022 de la Direccion

General de Mineria '
Apoyo en la verlficacién ce credenciales de
exportaclon, revision de cada uno, y entrega
de ellos a'las personds designadas para il{aalels
estos mismos;
SEXPORT-061-14
SEXPORT-027-03
SEXPQORT-012-13
SEXPORT-012-13
. SEXPORT-015-13 A
SEMANA 2 ' Apoyé enlaiverificacion de la
correspondencia que se elabora para:
responder a'las solicitudes que Ingresan a la
Unidad de Informacién Publica se entregue en
i telplazo esfipllado; o b

. \Director.General de




SEMANA 3 Seguimiento para la recopilacion de la
informacion que recibe la Direccién General
de Mineria sobre las empresas que gestionan

licencia.

Apoyo en la elaboracion de los objetivos de |a
Direccion General de Minerfa dentro del Plan
Operativo Anual que se solicita por parte de Ia
Unidad de Planificacién;

SEMANA 4 Asistencla Ejecutiva en |as actividades que
desarrollo Ia Direccion General de Mineria.
Informacién de diferentes asuntos Asistencia en
las reuniones lleyadas a cabo por parte de |a
Direccidn General de Mineria.

Apoyo en las diversas actividades gue se
redlizan en la Direccion General de Mineria.
Apoyo en la redlizacion de certificaciones

departamentales. .

Apovo en la verlficacion de expedientes,
revision de cada uno, y entrega de ellos a las
personas designadas pard firmar estos mismaos;

SEXT-010-11

SEXR-084-12
SEXR-032-10
SEXR-022-11
SEXT-033-07
SEXR-022-09

Sin otro particular me suscribo,

Aprob"a

VolBo

Ferhqnq_o Hugo Casfellanos Ba
Director General d Mineria

Ana Raquel Lépez
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