Guatemala 31 de enero de 2014 .~

Ingeniero

Edwin Ramon Rodas solares
Viceministro Area Ene rgética
Ministerio de Energia y Minas
Su despacho

Senor Viceministro,

Atentamente me dirijo para presentarle el informe parcial de Servicios
Profesionales, que corresponde del 06 al 31 de enero de 2014, ‘segun contrato
administrativo numero AC-01-2014, de la Direccién Superior del Ministerio de Energia
y Minas. ’ "

Actividades efectuadas, se describen a continuacién;

Se asesord respecto al seguimiento al tramite de expedientes del Area Energética para
firma del Despacho Superior

Asesoria y seguimiento de los procesos administrativos Revision de la Memoria de
labores, Revisién de solicitudes de ingreso a la Unidad de Informacion de las

Unidades del Ministerio que dependen directamente del Despacho Superior

Asesore en la metodologia de envio de informacion solicitada por los Sefiores
Diputados del Congreso de la Repuiblica y otras instituciones Gubernamentales.

Asesore en el seguimiento y cumplimiento de la Planificacion Estratégica del ejercicio
fiscal del MEM

Sin otro particular, me suscri

|

Lic. Carlos E

o de usted,

Atentamente,
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