Guatemala, 28 de febrero de 2014

Ingeniero

Edwin Ramoén Rodas Solares
Viceministro de Energia y Minas
Encargado del Area Energética
Migisterio de Energia y Minas
Su Despacho

Seftor Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted, con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava
del Contrato Numero AC-02-2014, celebrado entre la Direccién Superior y mi persona, para la
prestacion de Servicios Profesionales bajo el renglén 029, presentando el Informe Mensual de
actividades del 01 al 28 de febrero de 2014.

Actividades realizadas:

* Asesoria en proceso de actualizacién del Manual de Descripcion de Puestos y Funciones
de la Direccién General de Energia con un grado de avance de un 20% durante cl mes.

e Asesoria en el proceso de presentacion de expedientes para evaluacién de candidatos para
optar a puestos en el Ministerio ante la Oficina Nacional de Servicio Civil, tales como
nombramientos, asignaciones de complementos y diferentes movimientos de personal,
para que el analista realice el procedimiento correspondiente y que se cumpla con los
requerimientos establecidos segin la Ley

¢ Asesoria en el proceso de Actualizacion Anual de Datos de Funcionarios y Empleados
Publicos ante la Contraloria General de Cuentas del renglén presupuestario 011, 022 y
personas contratadas bajo el renglén presupuestario 029

e Asesoria en la realizacion de otras actividades requeridas por mi Jefe Inmediato.

Agradeciendo su amable atencion me suscribo de usted
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Ing. Edwin Rodas Solares
Viceministro Area Energética
Ministerio de Encrgia y Minas




