
Ingeniero
Ed)vin Ramón Rodas Solar€s
Viceministro de Energía y Minas
Encargado del Área Energética
MiSisterio de Energía y Minas
Su Despacho

Señor Viceministro:

Por este medio me dilijo a usted, coll el plopósito de dar cumplimiento a la Cláusuia Octava
del Contrato Numero AC-02-2014, celebfado ent¡e la Dirección Superior y mi per-sona, para la
prcstación de Servicios Profesionales bajo el renglón 029, presentando el Informe Mensual de
actividades del 0l al28 de febrero de 2014.

Actividades realizadas:

Guatemala,28 de f¡brero de 2014

Asesor-Ía en proceso de actualización del Manual d9 Descripción de Puestos y Funciones
de la Dilecció¡ GeDeral de Energía con un grado de avance de ün 207¿ durantc cl mes.

Asesoría en el ploceso de prcsentación de expedientes para evaluación de candidatos para
oplar a puestos en el Ministerio ante la Oficina Nacional de Selvicio Civil, t¡les como
nombramientos, asignaciones de complementos y difel€ntes movimientos de personal,
para que el analista realice el procedimiento cor¡espondiente y que se cumpla con los
rcquerimientos establecidos según la lfy

Asesoría en el proceso de Actualización Anual de Datos de Funcionarios y Empleados
Públicos ante la Contraloría Oene¡al de Cuentas del ¡englón presupuestario 0t l, 022 y
personas contratadas bajo el renglón presupuestario 029

. Asesoría en la realización de otms actividades requeridas por mi Jefe Inmediato.

Agradecicndo su amable atención me susc¡ibo de usted

Vo. Bo.

Ing. E lwin Sohru
Viceminrsrrn Árca Enersetica
Minateriñ de Energia l titinas
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