
Guatemald, 31 de enero 2014

Edwin Ramón Rodas Solares.
V¡ceministro de Energía y Minas
Encargado del Area Eñergética
Ministefio de Energía y Minas

Su Despacho

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del
Contrato Numero AC-15-2014, celebrado entre la Dirección Superior y mi persona/ pafa la
prestación de Servicios Profes¡onates bajo el renglón 029, me permito presentar el informe
mensualde actividades correspondientes al periodo del06 al31 d€ €nero de 2014.

Activ¡dades Real¡¿adas:

a) Se apoyó en la revisión y callfic¿cióñ párá firma del Dkector y subdirector las resoluciones,
contratos administrativos y civlles, convenios yacuerdos, tfasladados por las distintas unidades
y departamentos del Ministerio;

b) 5e asesoró al Director y Subdirector de la Direcclón Gene¡al Administrativa en matera
adminktrativa;

c) Se apoyó en reuniones de trabajo que fueron convocadas por el Director y Subdirector de la

Dirección General Administrativa;

Se asesoró en la revisión de los Coñtratos Administrativos de ServiciosTécnicos y Profesionales
y 1as Resoluciones que los apruebani

5e asesoró en la emisión de Acuerdos Ministeriales relacion¿dos con políticas formLrladas por
elMin¡ster¡o;

5e asesoró en la revisión de actas de negociación par¿ la coñtratación de bienes y/o seryicios
para las dependencias del Ministerio;

se asesoró en la entrega de información solicitada al Minkterio a través de lá unidád de

Acceso a la Información Pública;

Se asesoró en el diligenciamiento y resolución de distintos expedieñtes en materia

e)

c)


