
Guatemala,28 de febrero 2014

Edwin Ramón Rodas Solares.

Viceministro de €nergia y Minas

Fncargado del Área Energética

Min¡stefio de Energía y Minas

Su Despacho

Por este rnedio me dtijo/a usted con el propósito de dar clmpllmjento a la Cláusula Octava del

contrato Nur¡ero ac-15-2014, cele,brado entre la Dirección Superior y mi persona, para lá

prestación de Serv¡c¡os Profesionles bajo el fenglón 029, me perm¡to presentar el informe

mensüal.de actividades correspondientes a1 periodo del0l. al28.de febrerp de 20ry,-'

'.
Activ¡dades R€alhadas:

a) se apoyó en la revlsión y calificación p¿ra firma del Director v subdirector las resoluciones,

coñtratos administr¿tivos y civiles, convenios v ¿cuefdos, rasladados por las distiñt¿s unidadés

y departamentos del Mi¡isterio,

b) Se ¿sesoró 3l Director y Subdirector de la Dirección General Administrativa en materia

administrativ¿, dándole seguimiento a los temastratados;

c) 5e apoyó €n reoniones de fabajo que fuefon convocadas por el Director y Subdirector de l¿

Dirección General Administratlval

d) Se ásesoró en l¿ revisión de los Contratos Adr¡inistrativos de servicios Técnicos y Profesionales

y las Resoluciones que los aprueban,

e) Se asesoró en la emisión de Acuerdos Minist€riales felacionados con políticas formuladas por

el Ministerlo, dándoles e! segu¡m¡ento correspondlente

f) 5e asesoÍó en la rev¡síón de actas de negociación para la confataclón de bienes y/o serv¡cios

par¿ las dependencias del Ministerlo;

g) Se asesoró en la entfega de información solicitada al Ministerio a través de la Unidad de

Acceso a la Información Pública, dándole elseguiñriento respectivo'

h) Se asesoró en el diligenciamiento y resolución de distintos

Flwn Qblw Sokres
¡Dslro Area Energética

y i.4rnas


