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Guatemala, 31 de Mayo de 2,014

Ingeniero

Edwin Ramon Rodas Solares
Vice Ministro de Energia y Minas
Encargado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

Su despacho

Su Despacho

Senor Viceministro

'
En cumplimiento a la clausula octava del contrato de servicios técnicos nimero AC 19-
2014, para prestacion de servicios técnicos en la Secretaria General del Despacho”
Superior, me permito presentar el Informe mensu/al sobre las actividades llevadas a cabo

durante el periodo del 01 al 31 ‘de Mayo del afio en curso, de conformidad con los
términos de referencia. ‘

» Se apoyo en la recepcion de expedientes que ingresaron a la Secretaria General
del Ministerio.

» Se apoyo en asignar expedientes a los analistas de la Secretaria General.

e Se apoyo en actualizar la base de datos digital de los expedientes que ingresan a
la Secretaria General.

» Se apoyo en el traslado de Acuerdos Ministeriales a la Unidad de Asesoria
Ministerial para su revision y rubrica respectiva.

e Se apoyo en el traslado de Acuerdos Ministeriales al Despacho superior para firma
del senor Ministro.

e Se apoyo en el traslado de Acuerdos Ministeriales al Despacho superior para firma
del senor Viceministro.

o Se apoyo en el traslado de Acuerdos Ministeriales al Vicedespacho de Desarrollo
Sostenible para firma respectiva.

e Se apoyo en el traslado de certificaciones al Vicedespacho de Mineria e
Hidrocarburos para firma del senor viceministro.

e Se apoyo en el traslado de certificaciones y Acuerdos a la Secretaria General del
Ministerio para firma de la Secretaria General.

» Se apoyo en la elaboracion de certificaciones de grandes usuarios de Electricidad.

« Se apoyo en la elaboracion de certificaciones de Agentes Generadores de
Electricidad.

« Se apoyo en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales.

= Se apoyo realizando anotaciones de inscripcion en el libro de Grandes Usuarios.



» Se apoyo realizando anotaciones de inscripcion en el libro de Licencias de
Exploracion Minera.

* Se apoyo realizando anotaciones de inscripcion en el libro de Licencias de
Explotacion Minera.

» Se apoyo realizando anotaciones de prorroga en el libro de Licencias de
Exploracion Minera. '

e Se apoyo realizando anotaciones de extincién en el libro de Licencias de
Exploracion Minera.

* Se apoyo realizando anotaciones de renuncia expresa en el libro de Licencias de
Exploracion Minera.

e Se apoyo realizando anotaciones de extincion en el libro de Licencias de
Explotacion Minera.

e Se apoyo en la elaboracion de 48 providencias del Departamento de Registro a la
Secretaria General y a la Direccién General de Mineria de este Ministerio.

* Se apoyo en adjuntar los documentos solicitados por la Comisién Nacional de
Energia Eléctrica a los expedientes remitidos por dicha comision.

Agradeciendo su amable atencién me suscribo de usted,

Atentamente,
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Licda. Maria Mer¢edes Bonilla Chay . EdWwin Ra odas Solgres
Secretaria Genergl iceministro de rgia y Mj#as




